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1. Objeto
Crear redes de insercion con la region central para generar acciones
efectivas en la construccion de valores, conocimientos y espacios de
aprendizaje entre distintas comunidades y el campus UNAH Comayagua.
2. Alcance
El proceso tiene alcance en la regidon central del pais (La Paz, Intibucd y
Comayagua)
3. Normativa

e Leyorgdnica

e Reglamento de la Ley Orgdnica

¢ Reglamento de Facultades y Centfros Regionales

e Normas Académicas

e Manual de procedimientos académicos de la UNAH
e Manual SIAC-UNAH

4. Definiciones

Sector Externo: Hace referencia a los diferentes actores y entidades fuera del
dmbito universitario con los que la universidad colabora o interactia para
generar impacto en la sociedad. Este sector incluye organismos
gubernamentales, empresas privadas, organizaciones no gubernamentales

(ONG), instituciones educativas, y comunidades locales, entre otros.

Proyecto de Vinculacién: Es una iniciativa o plan disefiado y ejecutado por
la universidad en colaboracién con actores del sector externo, con el fin de
transferir conocimientos, tecnologia o servicios hacia la sociedad. El objetivo
de estos proyectos es conftribuir al desarrollo social, econdmico, cultural o

ambiental del entorno, promoviendo la responsabilidad social universitaria.

Comité de Vinculacién: Es un grupo o comisién conformada por miembros
de la universidad y, en algunos casos, por representantes del sector externo.
Su funcidn es supervisar, coordinar y evaluar las actividades y proyectos de
vinculacién entre la universidad y la sociedad, asegurando que estos se

alineen con los objetivos estratégicos de la institucion.
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Recursos: En el contexto de vinculacioén, los recursos se refieren a todos los
insumos, ya sean humanos, financieros, materiales o tecnoldgicos,
necesarios para el desarrollo y ejecucion de los proyectos e iniciativas de
vinculacion. Estos recursos pueden provenir tanto de la universidad como del

sector externo.

Enlace de Vinculacion: Se refiere a la persona o entidad dentro de la
universidad encargada de facilitar la comunicacion y coordinacion entre la
universidad vy las diferentes unidades académicas. Su funcidn principal es
asegurar gue los proyectos y actividades de vinculacion se lleven a cabo de
manera eficiente y que ambas partes, universidad y sociedad, se beneficien

de manera equitativa.

5. Descripcion del proceso

No. ‘ Actividad ‘ Responsable Evidencia
Oficios
Enviar solicitud de las demandas Correos electronicos
1 ) B Sector externo Fotografias
de proyectos de vinculacion Ayudas memorias

Listas de asistencia

Recibir y remitir al coordinador de

. L . . Oficios
vinculacion con copia a los jefes -
Director Correos electronicos
) respectivos la solicitud de las
demandas de los proyectos de o Ofici
' . o Coordinacion de ICIOS
vinculacion (5 dias hdbiles debe ) B
_ . Vinculacion
de reenviar correo al Coordinador L
Correos electronicos
de Vinculacién)
Recibir y verificar la disponibilidad
3 de recursos en conjunto con el Coordinador de Oficio
enlace vy el Jefe de la unidad vinculacion Mensaijeria rdpida

académica pertinente con el
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Actividad

Responsable

Evidencia

proyecto para ejecutar la solicitud
de la demanda de los proyectos
de vinculacion
Correo electronico
4 Remitir respuesta al sector externo Coordinador de | Oficio
e informar al enlace de la CRVUS vinculacion Mensaijeria rdpida
Visita in si tu
Nofificar al jefe del depto sobre las Enlace de cada
5 demandas de vinculacién departamento Correo electrénico
académico
S ) ] Jefe del o
6 Recibir solicitud y asignar al equipo Correo electronico
) departamento
vinculador de cada proyecto
Recibir y revisar la ficha de ]
7 o Coordinaciéon de o
inscripcion del proyecto por parte ) B Correo electronico
Vinculacion
del enlace de la CRVUS
Remitir a la direccién del campus o Oficio
] o Coordinaciéon de
8 la ficha de inscripcion del ) B
_ » Vinculacion
proyecto de vinculacion y dar
seguimiento
Enviar a la fitular de la DVUS la o
) ] L ) Oficio
9 ficha de inscripcion del proyecto Director del centro o
) B Correo electronico
de vinculacion
0 Recibir y revisar la ficha de Direccién de la Oficio
inscripcion del proyecto de DVUS Correo electrénico
vinculacion
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6. Rendicion de cuentas

La gestion de la vinculacion entre la universidad y la sociedad, en el marco
de la rendicion de cuentas, estd orientado a fortalecer la interaccion
estratégica entre la academia y los sectores productivos, sociales y
gubernamentales. Se remiten informes de actividades académicas a la
Vicerrectoria Académica e informes de ejecucidon presupuestaria a la
Comision de Control de Gestion que de manera articulada se garantiza el
cumplimiento de los objetivos establecidos, priorizando la transparencia y la

efectividad en la ejecucién de las actividades planificadas.

En base a los informes detallados, se da seguimiento y evaluacion a los
proyectos, asegurando que los recursos destinados cumplan con su
propdsito de generar impacto positivo y sostenible en la sociedad, asi como
de fomentar el desarrollo académico y profesional de los estudiantes y
docentes involucrados. La rendicidn de cuentas se desprende del proceso
SIAC -PA-03 Difusion de informacién institucional publica y fransparente y el

SIAC-P4-04 proceso de reclamos quejas denuncias y sugerencias.

7. Indicadores:

1-NUmero de proyectos registrados en el ano
2-% de avance de los proyectos en ejecucion

3-NUmero de proyectos de vinculacién culminados
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8. Evidencias

Identificacion registro

o evidencia

Soporte de

archivo

Responsable de

custodia

Tiempo de

actualizacion

Hoja de Coordinador de
Banco de proyectos ) N Cada semana
excel vinculacion
Matriz de demandas ) _
) Hoja de Coordinador de
regionales de ) B Cada mes
_ B excel vinculacion
vinculacion
Asistente de
Oficios enviados y direcciény
. Carpeta ) Cada semana
recibidos coordinador de
vinculacion
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9. Diagrama de flujo

Entradas

Marco de Referencia:

Reglamento de la
Direccién de Vinculaciéon

Estatuto del Docente
Normas Académicas
Reglamento de convenios

Manual de procedimientos
académicos de la UNAH
Manual SIAC-UNAH

Descripcion del
Proceso

INICIO

1 Sector externo

Sdlidas

Evidendia:

Oficios

Correos electrénicos
Fotografias

Enviar solicitud de las

demandas de proyectos de
vinculacién

2

Recibir y remitir al coordinador de
vinculacién con copia a los jefes
respectivos la solicitud de las
demandas de los proyectos de
vinculacion

Coordinador de

vinculacion

Recibir y verificar la
disponibilidad de recursos para
ejecutar la solicitud de la
demanda de los proyectos de
vinculacién

sHay disponibilidad?

Coordinador de
vinculacion

externo e informar al enlace
CRVUS de la unidad
académica correspondiente

h 4

Ayudas memorias
Listas de asistencia

Evidencia:
Oficios

) Correos electrénicos

Evidencia:
Oficio

Evidencia:
Correo elecfrénico

Remitir respuesta al sector | Visita In Situ
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Entradas

Marco de Referencia:

Reglamento de la
Direccién de Vinculacion

Estatuto del Docente
Normas Académicas
Reglamento de convenios

Manual de procedimientos
académicos de la UNAH
Manual SIAC-UNAH

Descripcion del
Proceso

INICIO

1 Sector externo

Sdlidas

Evidendia:

Oficios

Correos electrénicos
Fotografias

Enviar solicitud de las
demandas de proyectos de
vinculacién

2

Recibir y remitir al coordinador de

h 4

Ayudas memorias
Listas de asistencia

Evidendia:
Oficios

vinculacién con copia a los jefes
respectivos la solicitud delas
demandas de los proyectos de
vinculacion

Coordinador de

vinculacion
Recibir y verificar la

| Comreos electronicos
Ll

Evidendia:

.. | Oficio
L

disponibilidad de recursos para
ejecutar la solicitud de la
demanda de los proyectos de
vinculacidn

sHay disponibilidad?

Coordinador de
vinculacion

h 4

Remitir respuesta al sector
externo e informar al enlace
CRVUS de la unidad
académica correspondiente

Evidendia:
Correo electrénico
Visita In Situ
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sCumple con los
requerimienfos?

No

Enviar constancia de registro a los
profesores vinculadores, al
coordinador de vinculacién,
enlace CRVUS, Director, jefe del
departamento

Coordinador de
vinculacion

Recibir informe de seguimiento y

Evidendia:
constancias
Correos electronicos

finalizacién de los proyectos de
vinculaciéon de los coordinadores
del proyectos y los enlaces CRVUS y
remitir a la Direccion

13

Recibir y remitir el informe de

A 4

Evidencia:

Informe

Oficios

Correos electronicos

\ 4

seguimiento y finalizacién de los

proyectos de vinculacion de los
coordinadores del proyectos y los
enlaces CRVUS y remifir ala DVUS

13

Enviar constancias de finalizacion

Eviden
Informe
Oficios
Correos electronicos

de proyectos a los profesores
vinculadores, al coordinador de
vinculacién, enlace CRVUS,
Director, jefe del departamento

Coordinador de

vinculaciéon

Eviden
Constancias

Emitir acciones de mejora en el
proceso en conjunto con
CRVUS

|

FIN

A 4

il B
Constancias




