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1. Objeto 

 
 

Permitir a los egresados de secundaria poder ser parte de la 

máxima casa de estudio a nivel nacional, realizando el proceso 

de inscripción para posterior poder realizar las pruebas de 

admisión establecidas por la UNAH, con el fin de garantizar que los 

estudiantes cumplan con los requisitos acádemicos y 

conocimientos básicos, asi como también asegurar el mejor uso 

de los recursos de la UNAH, sean estos docentes, espacios físicos, 

equipo tecnológico y presupuestario. 

2. Alcance 

 
 

Este proceso se aplica a aspirantes a ingresar a la UNAH y a 

estudiantes de todos los centros universitarios a nivel nacional, se aplica 

a quien concluyo sus estudios secundarios y estudiantes de último año del 

nivel secundario (no es necesario estar graduado para inscribirse y realizar la(s) 

prueba(s)). 

3. Normativa 

 
 

a. Ley Orgánica de la UNAH y su Reglamento. 

b. Misión y visión de la UNAH. 

c. Normas Académicas de la UNAH 

d. Manual de procedimientos Académicos de la UNAH. 

e. Manual del Sistema Interno de Aseguramiento de la calidad 

(SIAC) 

f. Plan de arbitrios UNAH 

g. Calendario académico UNAH 
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4. Definiciones 

 

Dirección de Sistema de Admisión (DSA): La Dirección de Sistema de 

Admisión es una dependencia de la Vicerrectoría Académica que tiene 

bajo su responsabilidad la Aplicación de las pruebas de admisión, en apego 

a la reglamentación institucional y en respeto a los criterios de admisión y 

procedimientos requeridos por cada una de las carreras en los diferentes 

centros regionales. 

 

Aspirantes de primer ingreso: son todas las personas que se someten al 

proceso de admisión establecido por la UNAH. 

 

Numero de Inscripción: Es el numero conformado por 8 dígitos que aparece 

al final de cuestionario que llena el aspirante en su solicitud de inscripción. 

Con ese numero debe realizar su pago en los bancos autorizados. 

 

Bancos Autorizados para realizar los pagos para realizar las pruebas de 

admisión: 

• Banco Atlántida 

• Canco Ficohsa 

• Banco Lafise 

• Banco Davivienda 

• Banco Banpaís 

 

Credencial digital: Es el documento le garantiza que está habilitado y que 

contiene toda la información requerida por el aspirante para presentarse a 

realizar la(s) prueba(s) de admisión, se le enviara al correo electrónico que 

el aspirante registro cuando se inscribió y deberá imprimirlo para presentarlo 



4 

 

 

  

Proceso de inscripción para 

realizar las pruebas de 

admisión 

Código: DSA-DIE-PM-02 

Versión: 01 

Fecha de vigencia: 

Página 4 de 16 
 
 

 
el día que se presente al CUR correspondiente a realizar la(s) prueba(s) de 

admisión. 

 

Centro Universitario Regional (CUR): es el campus universitario ubicado en 

varias regiones del país. 

 

Prueba de Aptitud Académica (PAA): Prueba de admisión que aplica la 

UNAH como requisito de ingreso general para todas las carreras que ofrece. 

 

Prueba de Conocimiento de las Ciencias Naturales y de la Salud (PCCNS): 

Prueba complementaria que aplica la UNAH, como requisito de ingreso a 

las carreras del área de la salud. 

 

Hoja de respuesta personalizada y Folleto de las pruebas: Son documentos 

auxiliares en la aplicación de las pruebas de admisión. 

 

Departamento de Información y Divulgación (DID): Es la unidad dentro de 

la estructura de la DSA, encargada de difundir toda la información de 

interés para el aspirante, autoridades universitarias y sociedad en 

general, acerca de los procesos de admisión de la UNAH 

 

Departamento de Informática Educativa (DIE): Es el departamento 

responsable del manejo de los datos del aspirante para el registro, 

inscripción, pago en el banco, extensión de credenciales, cálculo del 

índice de admisión, presentación de resultados y los informes 

estadísticos. Coordinación con la Oficina de DIPP-Registro para la etapa 

oficial de su registro como estudiante de la UNAH. 
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Departamento de Planificación Operativa (DPO): Es la unidad dentro de 

la estructura de la DSA, encargada de apoyar con logística al desarrollo 

de proceso de admisión, al ordenamiento de los procesos, coordinación 

en preparación de material, coordinación y evaluación de la 

participación (estudiantes y trabajadores) de otras unidades de la 

institución en apoyo a la aplicación de las pruebas de admisión. 

 

Departamento de Evaluación Diagnostica (DED): Es el responsable de 

garantizar el manejo de las pruebas, así como de la capacitación y 

organización del personal docente y administrativo a nivel nacional para 

las aplicaciones. 

 

Coordinador del Sistema de Admision (CORSA): Es el Coordinador de las 

Actividades del Sistema de Admision en cada CUR. 

 

Dirección de Ingreso, Permanencia y Promoción (DIPP): Es la dirección 

académica a la que se envía la base de datos electrónica que contiene 

los resultados que obtuvo cada aspirante al realizar la(s) prueba(s) de 

admisión. 
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5. Descripción del proceso 

 

No Actividad 
Ejecutor 

Acción 
Doctos. Tiempo 

  1 Preparar el sistema 

de inscripción para 

realizar las pruebas 

de admisión 

Equipo DIE -Sistema de 

inscripción 

  -Base de datos 

2 días 

  2 Enviar correo a 

banco autorizado 

por la UNAH para 

verificar la cobranza 

correspondientes a 

la inscripción. 

Equipo DIE -Correos 

electrónicos 
½ día 

  3 Revisar el Web 

Services de pagos 

en bancos de 

Admisiones. 

Equipo DIE -Correos 

electrónicos 
 ½ día 

  4 Revisar en la base 

de datos de 

admisiones las 

transacciones 

bancarias 

Equipo DIE  -Base de datos 

Admisiones 
½ día 

  5 Cerrar la 

inscripción del 

Sistema Único de 

Admisión (SUA) 

Equipo DIE -Página web: 

https://admisiones.

unah.edu.hn/ 

 -Base de datos 

 -Sistema de 

inscripción SUA 

Durante la 

inscripción de 

Primer ingreso 

este activa. 

https://admisiones.unah.edu.hn/
https://admisiones.unah.edu.hn/
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No Actividad 
Ejecutor 

Acción 
Doctos. Tiempo 

  6 Habilitar el sistema 

de inscripción para 

realizar las pruebas 

de admisión 

Equipo DIE -Página web: 

https://admisiones.

unah.edu.hn/ 

 -Base de datos 

 -Calendario de 

admisiones 

 -Sistema de 

inscripción Primer 

Ingreso 

Según el 

plazo fijado 

en el 

calendario 

del proceso 

de 

aplicación 

de las 

pruebas de 

admisión 

  7 Habilitar los pagos 

en banco 

autorizados por la 

UNAH para 

aspirantes inscritos 

Equipo DIE  -Correo 

electrónico 

 -Base de datos 

 -Calendario de 

admisiones 

Según el 

plazo fijado 

en el 

calendario 

del proceso 

de 

aplicación 

de las 

pruebas de 

admisión 

  8 Realizar inscripción 

y pago en banco 

correspondiente a 

las pruebas de 

admisión. 

Deberá pagar: 

• Lps 350.00 si solo 

realizara la PAA 

Lps 700.00 si 

realizara PAA y 

PCCNS 

Aspirante  -Correo 

electrónico 

 -Sistema de 

inscripción para las 

pruebas de 

admisión. 

Según el 

plazo fijado 

en el 

calendario 

del proceso 

de 

aplicación 

de las 

pruebas de 

admisión 

https://admisiones.unah.edu.hn/
https://admisiones.unah.edu.hn/
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No Actividad 
Ejecutor 

Acción 
Doctos. Tiempo 

9 Rectificar opciones 

de carrera.  

Todas aquellas 

carreras que 

impliquen un 

cambio en el 

monto a pagar. 

Equipo DIE -Calendario de 

admisiones 

-Página web: 

https://admisione

s.unah.edu.hn/ 

 -Base de datos 

-Sistema de 

inscripción 

Durante este 

habilitado el 

pago en 

bancos. 

10 Cerrar el sistema 

de inscripción 

Equipo DIE -Calendario de 

admisiones 

-Página web: 

https://admisione

s.unah.edu.hn/ 

 -Base de datos 

-Sistema de 

inscripción 

Según el plazo 

fijado en el 

calendario del 

proceso de 

aplicación de 

las pruebas de 

admisión 

11 Cerrar el sistema 

de pagos 

correspondientes 

a las pruebas de 

admisión 

Equipo DIE -Base de 

datos 

-Correo 

electrónicos 

Según el plazo 

fijado en el 

calendario del 

proceso de 

aplicación de 

las pruebas de 

admisión 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://admisiones.unah.edu.hn/
https://admisiones.unah.edu.hn/
https://admisiones.unah.edu.hn/
https://admisiones.unah.edu.hn/
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6. Participación de los grupos de interés 
 

Grupos de interés 
Quiénes lo 

conforman 
Cómo participan 

Dirección de S i s tema 

de Admis ión  (DSA) 

• Titular DSA 

• Depto Informática Educativa 

• Depto Informacion y 

Divulgacion 

• Depto Planificacion de 

operaciones 

• Depto Evaluacion 

Diagnostica 

• Depto Seguiiento y Control 

• CORSAs en cada Centro 

Universitario Regional 

-Realiza cada una de 

sus  funciones para 

lograr llevar a cabo 

cada uno de los 

procesos. 

-Se realizan 

coordinaciones y 

Evaluaciones 

periodicas. 

Vicerrectoría 

Académica (VRA) 

Titular VRA  Lineamientos 

estratégicos en 

base a  la normativa 

institucional. 

 

Facultades y 

Centros 

Universitarios 

Regionales 

Decanos 

Directores de CUR 

CORSAS 

Brindando Apoyo para 

facilitar los procesos de 

Aplicación a los 

aspirantes, afin de que 

estos logren los 

mejores resultados 
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Grupos de interés 
Quiénes lo 

conforman 
Cómo participan 

VOAE PROSENE 

Area de Salud 

Asegurando que los 

aspirantes con 

discapacidad y con 

otras necesidades de 

asistencia en salud 

reciban la atencion 

correspondiente. 

DIPP Titular DIPP Reciben los resultdos de 

las pruebas de admision 

y atienden a cada 

aspirante. 
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7. Seguimiento y medición 

 
 

El proceso se revisará periódica y permanetemente a fin de analizar los 

resultados y mejorar los componentes que aseguren alcanzar los objetivos de 

la DSA y de la UNAH. 

 
 

8. Evidencias 
 

Identificación 

registro o 

evidencia 

Soporte de 

archivo 

Responsable de 

custodia 

Tiempo de 

actualización 

Calendario 

académico 

Física y 

digital 

DSA Anuales 

Calendario de 

cada proceso 

de aplicación 

(tres procesos 

al año) 

 

Física y digital DSA Periodicamente 

Oficios VRA por 

nuevos o 

modificacion de 

criterios de 

admision 

 

Física y 

digital 

DSA/VRA Permanente 

Bases de datos 

de todo el 

proceso de 

aplicación de 

las PA 

Digital DSA/DIE Permanente 
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9. Diagramas de flujo 
 

Inicio

Enviar correo a banco autorizado por 
la UNAH para verificar la cobranza 
correspondientes a la inscripción

2 Equipo DIE

Descripción del Proceso Salidas

Evidencias:

-Correos electrónicos

Marco de referencia:

A. Normas Académicas de la 

UNAH

B. Reglamento del sistema de 

admisión.

C. Manual de aplicación de 

pruebas de admisión

D. Manual de procesos del 

Sistema Interno de 

Aseguramiento de la 

calidad (SIAC)

Entradas

Preparar el sistema de inscripción 
para realizar las pruebas de admisión

1 Equipo DIE Evidencias:

-Sistema de inscripción
-Base de datos

Cerrar el sistema de inscripción del 
SUA

5 Equipo DIE Evidencias:

-Página webhttps://
admisiones.unah.edu.hn/
-Base de datos
-Sistema de inscripción SUA

Revisar en la base de datos de 
admisiones las transacciones 

bancarias

4 Equipo DIE

Evidencias:

-Base de datos

¿El banco confirma que se 
realizo la transacción 

correctamente?

 

No

Sí

Revisar el Web Services de pagos 
en bancos de Admisiones

3 Equipo DIE

1
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Evidencias:
-Calendario de admisiones
-Página webhttps://
admisiones.unah.edu.hn/
-Base de datos
-Sistema de inscripción

Rectificar opciones de carrera 

9 Equipo DIE

Cerrar el sistema de inscripción 

10 Equipo DIE

Habilitar los pagos en banco 
autorizados por la UNAH para 

aspirantes inscritos

7 Equipo DIE

Habilitar el sistema de inscripción para 
realizar las pruebas de admisión

6 Equipo DIE

Cerrar el sistema de pagos 
correspondientes a las pruebas de 

admisión

11 Equipo DIE

Evidencias:

-Base de datos
-Correo electrónicos

Evidencias:

-Correo electrónicos
-Base de datos
-Sistema consultas
-Formulario de rectificación

Evidencias:
-Calendario de admisiones
-Página webhttps://
admisiones.unah.edu.hn/
-Base de datos
-Sistema de inscripción

Evidencias:

-Base de datos
-Correo electrónicos

Fin

DSA-DIE-PM-01 
Proceso de Sistema 
Único de Admisión 

(SUA)

1

Realizar inscripción y pago en banco 
correspondiente a las pruebas de 

admisión 

8 Aspirante Evidencias:

-Correo electrónicos

-Sistema de inscripción para las 
pruebas de admisión  

 
 


