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4.

Proceso autorizacion de una nueva promocion o cohorte

4.1. Objeto

Establecer los pasos y responsables del proceso de autorizacion de
nuevas promociones o cohortes de las carreras de posgrado de la
UNAH.

4.2. Alcance
Los procedimientos se aplican a nivel de Sistema de Estudios de
Posgrado de la UNAH.

4.3. Normativa

a) Reglamento General del Sistema de Estudios de Posgrado de la
UNAH, acuerdo No. CU-O-157-10-2017. publicado en la Gaceta del
09 de agosto de 2018 No. 34,714, articulo 15 inciso n).

b) Manual SIAC-UNAH.

4.4, Definiciones

Promocidn o cohorte: Es un grupo de estudiantes que se matriculan en
un mismo periodo académico dentro de un programa de posgrado
vigente.

Autorizaciéon de apertura: Es el visto bueno o la aprobacion por parte
de la DSEP, para que la facultad o centro regional realice las gestiones
académicas y administrativas necesarias para iniciar una nueva
promocion de una carrera de posgrado.

Documento de gestion de la DSEP: Compendio de insumos e

instrumentos consensuados a lo interno de la DSEP y con las distintas
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cual debe contener la
programacion
académica,
presupuesto de la
promocion y lo
dispuesto en la circular
No. 01-2022.

Si'la solicitud no
cumple con los
requisitos académicos
y administrativos, la
DSEP hace las
observaciones y la
devuelve para
subsanacion a la
facultad o centro
regional (Regresa a
paso 1).

Si'la solicitud cumple
con los requisitos

revision académica /
DSEP

instancias involucradas para la facilitacion de los procesos
relacionados con la oferta de posgrado.
4.5. Descripcion del proceso
No. Actividad Ejecutor Accidon Doctos. Tiempo
1 Presenta una solicitud | Facultad o centro Oficio de Permanente
de autorizacion de regional universitario | solicitud
una nueva promocion
O cohorte.
Asigna el o los Titular de la DSEP Comprobante | Permanente
2 responsables para de asignacion
revisar
académicamente la
solicitud de
autorizacion de una
nueva promocién o
cohorte.
3 Revisa la solicitud la Responsable de Oficio Permanente
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No. Actividad Ejecutor Accidon Doctos. Tiempo
académicos,
administrativos se
continua con el
proceso.

4 | Elabora el oficio sobre | Responsable de Oficio Permanente
la autorizacion de una | revisién académica /
nueva cohorte o DSEP
promocion.

5 Remite a la facultad o | Titular de la DSEP Oficio de Permanente
cenftro regional el remision
oficio de aprobacion
con copia ala
Direccion de Ingreso
Permanenciay
Promocion DIPP.

6 Emite acciones de Responsable revision | Ayuda Cada s
mejora con base en académica memoria aNos
resultados. sobre

Titular de la DSEP acciones de
mejora

4.6.
Grupo de

Participacion de los grupos de interés

Quiénes lo conforman

interés
Facultades y
centros
regionales

universitarios

Decanos y directores

Coémo participan

curriculo,

Elaborando el meso

implementando y

dando seguimiento a
la apertura de nuevas
cohortes o

promociones
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Grupo de

interés

Quiénes lo conforman

Como participan

Sistema de Decanos, directores, Vicerrector Solicitando y dando

Estudios de académico, Coordinador general | seguimiento a la

Posgrado de facultad o de centro, apertura de nuevas
Coordinaciones de carrera de cohortes o
posgrado, Coordinaciones de promociones
investigacion/vinculacion

Consejo Rector, decanos de facultad, Revisando y

Universitario

directores de centros universitarios
regionales, profesores,
estudiantes, sociedad civil,
vicerrectores, Secretario General,
Comisionado Universitario,
representante de la Federacion
de Estudiantes Universitarios,
representantes de las
asociaciones de docentes y un
representante del sindicato de

trabajadores.

aprobando el meso
curriculo de la
Facultad/Centro

Regional Universitario

Direccioén del
Sistema de
Estudios de

Posgrado

Director del Sistema de Estudios
de Posgrado y personal de la
DSEP.

Propiciando la mejora
contfinua de los

orocesos.
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4.7. Rendicion de cuentas

La rendicion de cuentas a los grupos de interés y la divulgacion de
informacion sobre la oferta académica de posgrado, se realizard por
medio del sitio web oficial y medios de comunicaciéon interna y
externa siguiendo el macroproceso del Sistema Interno de
Aseguramiento de la Calidad (SIAC) PA-03 Difusion de informacion
institucional publica y fransparente. Asimismo, la rendicion de cuentas
a los distintos grupos de interés se canaliza mediante su participacion
en los érganos colegiados siguientes: Consejo Universitario, Comision

de Desarrollo Curricular y Consejo de Educacion Superior.

4.8. Seguimiento y medicion

El proceso serd revisado una vez al ano, teniendo en cuenta los
nuevos lineamientos que se definan por parte de la DSEP, para el
adecuado desempeno de las carreras de posgrado de conformidad
con la normativa vigente y los estdndares establecidos a nivel

nacional e internacional.

Se utilizardn los macroprocesos del Sistema Interno de Aseguramiento
de la Calidad (SIAC): Proceso estratégico PE-05 Andlisis y uso de los
resultados y el proceso de apoyo PA-04 Reclamos, quejas, denuncias
y sugerencias para identificar oportunidades de mejora y evaluar la

satisfaccion de los grupos de interés.

4.9. Responsabilidades
La Direccion del Sistema de Estudios de Posgrados es la instancia

responsable de asegurar las condiciones de calidad para el
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funcionamiento de oferta académica a través de la autorizacion de
promociones o cohortes, revisando la pertinencia, planificacion
académica y presupuesto que asegura la estabilidad financiera de la
promocion o cohorte, asi como la eficiencia ferminal que garanticen

la adecuada gestion académica del posgrado.

La facultad o centro regional son los responsables de cumplir con los

requisitos académicos y administrativos solicitados.

4.10. Evidencias

Identificacion registro o Soporte de = Responsable Tiempo de
evidencia archivo de custodia  actualizacion
Digital DSEP

autorizacién de una
nueva promocion o
cohorte y documentos
adjuntos.
Comprobante de Digital Secretaria Permanente
asignacion administrativa,

DSEP
Oficio de autorizaciéon Digital Secretaria Permanente
de nueva promocidén o administrativa,
cohorte DSEP
Documento gestion de | Digital Secretaria De acuerdo
la DSEP administrativa, | alas

DSEP necesidades




Codigo: DSEP-PE- 04

Proceso autorizacion de una Version: 01

nueva promocién o cohorte Fecha de vigencia:

Pagina 46 de 55

4.11. Diagrama de Flujo

Entradas Descripcidon del Proceso Salidas

Ricrcos ge referencia INICIO

® Reglomento Generdl dei
Sistemo de Estudios de
Posgrodo dela UNAH
articuio 15 inciso n) 8 1
pubicodo snio goceio del
0F de ogostc del 2018 No.
34714
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Académica/DSEP

Revisar los documentos de sclicitud de
nueva aperfura de promocicon o cohorie

aCumple los requisitos
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administrofivos®

Si

Elaborar el oficio sobre ko autorzacién de
una nueva cochorte o promocion

Evdencia: -

Oficio de Autorizocidn ala
focuitod o centro regiona
universitanio.

#| Copia oficio de aprcbacién o la
DIPP

PE-05 Andlisis y uso de 5
los resuiados

b Remitr ¢ lo faocultad o centro regicnal
universitario el oficic de aprobacion con

PA_.M Rcclurm_:s. copia a la Direccidn de Ingreso
quejas. denunciasy Permanencia y Promocion DIPP FA-03 Frocesc de
sugersncias difusidn de informocion
insftuciona plbiico y
transporenie

Emifir acciones de mejora con base en
resultados
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