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1. OBJETIVO 
La Práctica Profesional Supervisada (PPS), tiene como objetivo ofrecer al practicante la oportunidad 
de consolidar y ampliar los conocimientos adquiridos, a través de actividades realizadas de forma 
temporal en la industria farmacéutica y alimenticia, hospitales y laboratorios privados y estatales, 
poniendo especial énfasis en el proceso de aprendizaje y entrenamiento laboral; y en este caso 
específico de la Carrera de Química y Farmacia. 
 
2. ALCANCE 
Coordinación de Carrera, practicantes y sedes de práctica. 

 
3. DEFINICIONES 
 
Práctica Profesional Supervisada (PPS): se realiza para el desarrollo de las competencias y 

habilidades en los egresados de la Universidad Nacional Autónoma de Honduras (UNAH); es realizada 

por los estudiantes universitarios como uno de los requisitos de graduación para el grado de 

licenciatura con duración de 800 horas. Capítulo VII, Articulo 141, de las Normas Académicas, inciso 

c). 

 

Internado Rotatorio (IR): se realiza para el desarrollo de las competencias y habilidades en los 

estudiantes que han finalizado todas las asignaturas del plan de estudio de la orientación de 

Farmacia de la carrera de Química y Farmacia de la UNAH, en las instalaciones hospitalarias del 

estado de Honduras en los servicios farmacéuticos a nivel nacional, que tendrá duración de seis (6) 

meses calendario, dando inicio en los meses de enero y julio de cada año; y que serán reconocido 

como horas de práctica profesional supervisada (PPS) como requisito de graduación. 

 

Sede de PPS: es el lugar donde los estudiantes pueden realizar su práctica profesional supervisada 

acorde a la carrera y a su orientación de estudios teniendo como requisitos la presencia de un 

farmacéutico (supervisor de PPS) en la orientación de Farmacia y en la orientación de Alimentos 

(ingenieros o microbiólogos graduados de la UNAH). 

 

Supervisor de PPS: profesional afines al área de la salud de acuerdo a la orientación de estudios 

del practicante. 

 

4. RIESGOS DE LA OPERACIÓN 
Anulación de las horas de PPS como requisito de graduación. 
Cambio de requisitos para iniciar la PPS. 
Aceptación de estudiantes practicantes en las sedes de PPS. 
Cumplimiento del perfil exigido por la sede de PPS. 
 
5. RESPONSABILIDAD GENERAL 
Es responsabilidad del líder de proceso la divulgación de este documento ante los involucrados en el 
procedimiento, velar por el establecimiento y mejora de este procedimiento. Todo personal 
involucrado con el documento debe cumplir con lo establecido en el mismo. 
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6. FUNDAMENTO LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS 
Normas Académicas de la UNAH E-DE039 
Reglamento interno de Practica Profesional Supervisada para la carrera de Química y Farmacia D-AG103 
Solicitud de práctica profesional supervisada y/o internado rotatorio R-AG135 
Aceptación para práctica profesional supervisada  D-AG101 
Acuerdo de compromiso de PPS D-AG102 
Expediente práctica profesional supervisada R-AG136 
Portada de expediente R-AG137 
Solicitud de cambio de horario R-AG138 
Control de recepción de documentos para práctica profesional supervisada R-AG139 
Bitácora estudiantil de PPS  R-AG140 
Solicitud para matrícula en el aula virtual de pps R-AG145 
Constancia de culminación de PPS D-AG106 
Plataforma DIPP  N.A 
Campus virtual de la UNAH N.A 
     
7. DESCRIPCIÓN 
 

Nº ACTIVIDAD BREVE DESCRIPCIÓN GRUPOS DE INTERÉS 

1.  Gestiones previas de PPS 

El estudiante se postula ante una sede de 
PPS con su Curriculum vitae solicitando una 
petición para la realización de su práctica 
profesional. 

Estudiante 

2.  Solicitud de matrícula al aula 
virtual 

El alumno debe solicitar matricula a través 
de su correo institucional estudiantil 
enviando su solicitud al correo electrónico 
del coordinador mediante el formulario 
Solicitud para matrícula en el aula virtual de 
PPS (R-AG145) 
 
Nota: la matricula en el aula virtual se realiza 
15 días antes del inicio de su PPS. 

Estudiante 

3.  Dictamen de solicitud de 
matrícula al aula virtual 

El coordinador (a) de carrera revisa la 
plataforma DIPP con el número de cuenta 
del estudiante para verificar su pensum 
académico (90% de asignaturas aprobadas 
(45 asignaturas aprobadas) y dictaminar 
favorable o no favorable para realizar la 
matricula en el aula virtual. 
 
Otros requisitos (requisitos de la sede de 
PPS). 

Coordinador de carrera 
 

4.  Solicitud de práctica 
profesional supervisada 

Descargar, llenar y subir al aula virtual el 
formulario Solicitud de práctica profesional 
supervisada y/o internado rotatorio (R-
AG135). 

Estudiante 
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Nº ACTIVIDAD BREVE DESCRIPCIÓN GRUPOS DE INTERÉS 

5.  
Revisión, aprobación o 
denegación de la solicitud de 
PPS  

Revisar y aprobar el formulario Solicitud de 
práctica profesional supervisada y/o internado 
rotatorio (R-AG135) subido por el estudiante, 
se genera un oficio que va dirigido al 
supervisor de PPS en la sede solicitada. 
 
Nota: Si la solicitud no tiene aprobación por 
parte de la coordinación de carrera, se le 
notificará al estudiante mediante correo 
electrónico y debe iniciar de nuevo el 
procedimiento de los pasos 1 al 4. 

Coordinador de Carrera 

6.  Entrega del acuerdo de 
aceptación a PPS 

El estudiante descarga y completa el 
formulario Aceptación para práctica 
profesional supervisada (D-AG101) en 
compañía del supervisor de PPS de la sede o 
la persona o departamento que la sede 
nombre para ello. 
El estudiante carga (D-AG101) firmado por la 
sede firmado y sellado al aula virtual. 
 
El coordinador de carrera realiza la revisión y 
aprobación del formulario Aceptación para 
práctica profesional supervisada (D-AG101). 

Estudiante 
SEDE 

7.  
Realización del formulario 
acuerdo de compromiso de 
PPS 

El coordinador de carrera realiza el documento 
acuerdo de compromiso de PPS (D-AG102) a 
partir de la información proporcionado en él 
(D-AG101) y se le envía vía correo al 
estudiante el documento para que el 
estudiante la remita al supervisor de sede de 
PPS a través de su correo para firma y sello. 

Coordinación de Carrera 

8.  
Cargar el acuerdo de 
compromiso de PPS (D-
AG102) al aula virtual 

Una vez que el supervisor de PPS firme y selle 
el acuerdo de compromiso de PPS (D-AG102) 
el estudiante debe cargarla al aula virtual. 
 
El coordinador de carrera realiza la revisión del 
formulario acuerdo de compromiso de PPS (D-
AG102). 

Estudiante 

9.  Realización de PPS 

El estudiante debe documentar la realización 
de su PPS a través de la Bitácora estudiantil 
de PPS (R-AG140) y cargarla al aula virtual 
cada 15 días actualizada. 

Estudiante 

10.  Cambio de horario de PPS 
En caso de ser requerido el estudiante debe 
llenar el formato Solicitud de cambio de 
horario (R-AG138) con el visto bueno del 

Practicante 
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Nº ACTIVIDAD BREVE DESCRIPCIÓN GRUPOS DE INTERÉS 
supervisor de PPS en la sede y subirlo al aula 
virtual. 
El coordinador de carrera realiza la revisión y 
actualización del horario de PPS en el acuerdo 
de compromiso de PPS (D-AG102). 
 
Nota: todas las partes deben estar de 
acuerdo con el cambio de horario (estudiante, 
sede y coordinación de carrera). 

11.  
Constancia de finalización de 
PPS por sede de PPS 

De acuerdo a las fechas estipuladas en el 
acuerdo de compromiso de PPS (D-AG102) la 
Sede de PPS redacta una constancia de 
finalización de PPS del practicante una vez que 
haya culminado las 800 horas de PPS descritos 
en el anexo 10.1. 
 
Requisitos para constancia de finalización de 
PPS por Sede de PPS: 

a. Papel membretado 
b. Nombre de la empresa 
c. Datos de la constancia (horas 

cumplidas, nombre del practicante, 
nombre del supervisor de PPS) 

d. Actividades realizadas por el 
practicante 

e. Lugar y fecha 
f. Nombre, firma y sello del supervisor 

de PPS. 

Sede de PPS 

12.  
Cargar la constancia de 
finalización de PPS al aula 
virtual 

El estudiante debe cargar la constancia de 
finalización de PPS al aula virtual para 
posterior revisión de la coordinación de 
carrera. 
En caso de que esté correcta se entrega de 
forma física a la coordinación de carrera para 
trámites de graduación. 

Practicante 

13.  Constancia de culminación de 
PPS 

Tomando como base la constancia de 
finalización de PPS emitido por la Sede de PPS 
se elabora la Constancia de culminación PPS 
(D-AG106) avalando el documento anterior.  
El documento (D-AG106) será parte del 
Expediente práctica profesional supervisada 
(R-AG136) y expediente de graduación del 
alumno. 

Coordinación de carrera 
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8. RENDICIÓN DE CUENTAS  
 
La rendición de cuentas se hace ante los grupos de interés descritos en la descripción de este 
procedimiento, incluyendo la entrega de resultados ante la secretaría general de la UNAH. 
 
 
9. SEGUIMIENTO, MEDICIÓN Y EVIDENCIAS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Nº RESPONSABLE DE 
SEGUIMIENTO 

BREVE DESCRIPCIÓN  EVIDENCIA 

1.  Coordinador (a) de carrera 
Hacer seguimiento a la cantidad de solicitudes 
de PPS y cantidad de constancias de 
culminación de PPS. 

Solicitud de práctica 
profesional supervisada 
y/o internado rotatorio 

(R-AG135). 
 

Constancia de 
culminación PPS (D-

AG106) 
 

Expediente estudiantil. 
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10. ANEXOS  
 
10.1 EJEMPLO DE CONSTANCIA DE CULMINACIÓN DE PPS POR SEDE DE PPS 
 

• EMPRESA PÚBLICA 
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• EMPRESA PRIVADA 
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