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1. Objeto

Brindar acompanamiento a las subcomisiones de desarrollo curricular para
el diseno/rediseno/ampliacion de la oferta académica de la carrera en el
grado académico de licenciatura, a través de mecanismos de

coordinacion, comunicacion y planificacion.

2. Alcance
Este proceso es de aplicacidon para el diseno/rediseno/ampliacion de la

oferta académica en el grado académico de licenciatura.

3. Normativa

a) Ley de Educacion Superior de Honduras

b) Normas Académicas de la Educaciéon Superior

c) Ley Orgdnica de la UNAH

d) Modelo Educativo de la UNAH

e) Normas Académicas de la UNAH

f) Reglamento de Departamentos y Carreras

d) Reglamento de la Educacion a Distancia en el Nivel de Educacion

Superior de Honduras

4. Definiciones
Las siguientes definiciones, se enmarcan de acuerdo al Arficulo 106 de las
Normas Académicas:

a) Documento Diagnéstico: este documento debe ser producto de una
investigacion cientifica sobre los avances en el campo del
conocimiento y disciplina a nivel nacional, regional e internacional,
ejes curriculares, ejes disciplinares, mercado educativo y mercado

laboral, problemas, necesidades y potencialidades de desarrollo
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vinculadas al campo del conocimiento y que e

contribuir y superar.

5. Descripcion del proceso

Etapa 1: Diagndsticos Curricular

No.

Actividad Ejecutor/accion Evidencia

| curriculo espera

Tiempo

Divulgar convocatoria | Direccion de Convocatoria/circular

para participar en el Docencia
diseno/ rediseno
/ampliacién de la
oferta académica en
el grado de
licenciatura a las
unidades
académicas

a) Comunicar alas e Art. 107 Numeral 2,
unidades o Art. 108, 109, 111 de

académicas que Unidades las Normas

se abre la Académicas, Académicas.

convocatoria Facultadesy o Art. 55 del

para la inscripcion | Centros Regionales Reglamento de

de propuestas Departame
curriculares. Carreras

b) Brindar los e Requisitos p
requisitos del perfil elegir una

de la subcomision subcomision

curricular alas curricular
unidades e Formato de
académicas para inscripcion
suU
correspondiente
nombramiento
conforme ala
normaftiva.

c) Establecer
periodos para
notificacién n e
inscripcion.

d) Solicitar que las
nuevas propuestas
respondan al Plan
Estratégico de
Desarrollo
Académico de
Facultad o Centro.

ntosy

ara

2
semanas
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Etapa 1: Diagndsticos Curricular

No. | Actividad Ejecutor/acciéon Evidencia Tiempo
Remitir a la Direccion | Decanos y/o Oficio de
de Docencia el directores de nombramiento
2 listado de los Centros Regionales | Art. 108 de las Normas 2
docentes que Académicas semanas
formardn parte de la
Subcomision.
Remitir los oficios y Titular de la Oficio de
fichas de inscripcién Direccién de nombramiento
al departamento Docencia Fichas de inscripcién
encargado de los Proyectos curriculares
proyectos Docentes Correo electrénico 5
3 | curriculares, con el responsables para
. semanas
nombramiento de los | el
docentes acompanamiento
responsables para el del proceso
acompanamiento del | curricular.
proceso curricular.
4 | Recibe oficios de las Direccién de Memordndum de
subcomisiones de Docencia asignacién al
desarrollo curricular (Asistente departamento
interesadas en operativo) encargado.
participar Correo electrénico
5 | Inscribir el proceso de | Departamento Oficio de solicitud de 1
acompanamiento responsable apertura para semana
curricular para iniciar | (Docente inscripciones en
la elaboraciéon del encargado del Aula Virtual.
documento de la aula virtual).
Investigacion
Diagndstica.
7 | Desarrollar Jornada Departamento Circular 1 dia
de Induccion alas responsable Aula Virtual
Subcomisiones (Docente
Curriculares encargado del
oficializadas: aula virtual).
a) Lineamientos para | Subcomisiones
la participacion y curriculares
desarrollo de la
investigacion
Diagndstica a
fravés de las
diferentes etapas.
b) Socializacién de la
programacion de
etapas y enfrega
de productos.
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Etapa 1: Diagndsticos Curricular

No. | Actividad Ejecutor/acciéon Evidencia Tiempo

Capacitar y revisar la
informacion a las
Subcomisiones
Curriculares para el
diseno de las 2
diferentes fases del semanas
proceso, estas son las
siguientes y se realizan
mediante encuentros
sincrénicos y
asincronicos: Producto 1: Ruta de
8.1 Unidad 1: Proceso frabajo de 3
de investigacién con investigacion
fines curriculares diagndstica de las semanas
8.2 Unidad 2: subcomisiones
Construccion del 4
objeto de estudio. Producto 2: Objeto de | semanas
8.3 Unidad 3: estudio
Fundamentacion Producto 3: 4

g jreonc;o dela Direccién de Fundamentacion semanas
investigacion . .
8.4 Uni%ad 4: Diseno Docencia fecrica s 3
Metodoldgico de la Producio’4:' Diseno sermanas
investigacion MeToQologlco de la
8.5 Unidad 5: investigacion
Recoleccion de Producto 5: Informe 4
informacién de la de recoleccién de semanas
investigacion con frabajo de campo
fines curriculares
(validacion y
aplicacion de
instrumentos) Producto é: Andlisis de

resultados

8.6 Unidad é: Andlisis
de la informacién con
fines curriculares 6
(triangulacion de semanas
resultados,
benchmarking, datos
cualitativos y
cuantitativos)
Revisar el documento | Direccién de Informe diagndstico

9 diagndstico, asi se | Docencia Notas de prensa por 8
encuentra medios institucionales | semanas
conforme®@:
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Etapa 1: Diagndsticos Curricular

No. | Actividad Ejecutor/acciéon Evidencia Tiempo

a.Continuar al plan

de estudio

3Si no se encuenira

conforme?

b. Retornar el
documento para
incorporacién de
observaciones

*El inciso a. no aplica

para ampliaciones de

carreras.
10 | Socializar el Subcomision Dictamen y Oficio
Diagndstico al Curricular que respalda el
Claustro de Docentes diagnéstico de la
y Autoridades Direccién de Direcciéon de
Docencia Docencia 1
condicionado a la semana
temporalidad y
duracién.
Notas de prensa por
medios institucionales.
Total 40

semanas

Fin de proceso
*Tiempo promedio estimado

*Adicionar una semana mds para revisidn, aprobacién de productos, 1 semana por

producto

7 Participacion de los grupos de interés

Grupos de interés Quiénes lo conforman Coémo participan
Direcciéon de Departamento responsable, e Emision y envid de
Docencia director/a, Asistente operativo convocatoria para

participar en el

diseno/rediseno/ampliacion
de la oferta académica.
e Capacitando a las

subcomisiones curriculares
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Grupos de interés

Quiénes lo conforman

Cémo participan

Acompanamiento a las

subcomisiones en el
desarrollo  del  proyecto
curricular, emitiendo nota
de finalizacion del proyecto
curricular, registra 'y da
seguimiento vy realiza las
acciones de mejora al

proyecto curricular

Unidades Facultades/Centros Regionales e Recibiendo la convocatoria

Académicas y eligiendo a los docentes
gue conformardn las
subcomisiones curriculares.

Jefes de Docente e Enviando ficha de

Departamento inscripcién del proyecto

/coordinadores de

carrera

Subcomisiones de | Docentes e Capacitandoy

Desarrollo construyendo el proyecto

Curricular curricular.

8 Rendicion de cuentas

Para rendir cuentas a los grupos de interés que permita informar sobre el

proceso de diseno/rediseno/ ampliacion de la oferta académica de la

carrera en el grado académico de licenciatura se realiza a través de la

socializacion del proyecto curricular con las autoridades y claustro de

docentes de la carrera, ademds de los documentos emitidos para

realizar la gestion curricular.
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9 Seguimiento y medicion

El proceso de acompanamiento del diseno/rediseno/ampliacion de la
oferta académica de la carrera en el grado académico de licenciatura
se evaluard periddicamente con base en los resultfados obtenidos en
cada ano académico. La responsabilidad evaluacion, asi como de la
implantacion de las propuestas de mejora, recae en la Direccion de

Docencia.

10 Indicadores

e NUmero de documentos de proyectos curriculares de Diseno y
Rediseno, finalizados para aprobaciéon en la siguiente instancia segun
normativa legal.

e Acciones de mejora redlizadas resultados de las observaciones

hechas en las instancias de aprobaciéon segun normativa.

11 Evidencias

Identificacion Soporte de Responsable de Tiempo de

registro o archivo custodia actualizacion
evidencia
Convocatoria Fisico/Digitall Asistente Anual
operativo/Direccién
de Docencia

Oficio deinicioy | Fisico/Digital Asistente Anual
finalizacion del operativo/Direccién

proyecto de Docencia

curricular

Ficha de Fisico/Digitall Jefe de Anual
inscripcion departamento/Depart

amento responsable
de la Direccién de

Docencia
Inscripcion en el Digital Departamento de Anual
aula virtual responsable de la

Direccién de
Docencia
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Identificacion

Soporte de

Responsable de

Tiempo de

registro o archivo custodia actualizacién
evidencia

Listas de Fisico Departamento de Condicionado al

asistencia responsable de la plan de trabajo
Direccidon de anual de las sesiones
docencia sincrénicas.

Fotografias Digital Departamento de Condicionado al
responsable de la plan de trabajo
Direcciéon de anual de las sesiones
docencia/subcomisio | sincrénicas.
nes curriculares

Ayudas memorias | Fisico/digital Departamento de
responsable de la
Direccidon de
docencia/subcomisio
nes curriculares

Oficio de Fisico/digital Departamento de

finalizacion del responsable de la

proyecto Direccién de

curricular y docencia/subcomisio

registro del nes curriculares

proyecto
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12 Diagramas de flujo

Proceso DD-PE-02-1 Acompafamiento del disefio/redisefio/ampliacion y aprobacién de la oferta
académica en carreras de grado. Etapa 1: Diagnéstico cumicular

Entrada

Proceso

INICIO

Marco de Referencia:

Ley Orgdnica de la UNAH y su
reglamento

Normas Académicas

Modelo Educativo

Leyes, reglamentos e
instrumentos de Educacion
Superior

Manual SIAC-UNAH

i

PE-02 Proceso de disefoy
aprobacion de la oferta
académica

1 Direccién Docencia

Divulgar convocatoria para participar

Salida

Evidencia:

. | Convocatoria/circular

en el diseho/rediseno/ampliacién de
la oferta académica

docentes que conforman la
subcomisién de desarrollo curricular

3 Titular Direccién Docencia

2 Decanos y/o directores de
Centros Regionales
Participar Remitiendo listado de |fudenda:

A 4

Oficio de nombramiento

L

Evidencia:

Oficio
Ficha de inscripcion
Memordndum de asignacion

Remitir oficios y ficha de inscripcion
del proyecto curricular al
departamento responsable dentro de
la Direccién de Docencia

4 Departamento responsable/

Direccién de Docencia

al departamento encargado.
Correo elecirénico

\/\

Evidencia:

Oficio de inscripcion
Oficios de las subcomisiones

Recibir oficios de las subcomisiones de
desarrollo curricularinteresadas en
participar

A

de desarrollo cunicular
participantes

L N

acompaniamiento curricular para
elaborar documento de investigacion
diagnéstica

Departamento responsable/

6 Direccién de Docencia/
subcomision curricular

5 Departamento responsable/
Direccién de Docencia - -
Evidendia:
Inscribir el proceso de 5| Oficio de solicitud de apertura

para inscripciones en Aula
Virtual.

subcomisiones

Departamento responsable/
7 Direccién de Docencia/

subcomisién curricular

Desamollar jomada de induccion a las i

Evidendia:
Aula Virtual
Lista de nombre de docentes
capacitados, fotografias,
ayuda memoria

Evidencia:

Temarios de capacitacién
para la construccion de
documento diagndstico.

A 4

Capacitar a las Subcomisiones
Curriculares enla elaboracion y/o
correccion del documento de
investigacion diagndstica

Oficio de observaciones.
Lista de asistencia, ayuda
memoria, fotografias.
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Entradas Descripcion del Proceso Salidas

Evidencia:

Sub comisiones de
Desarrollo Curricular

1. Documento Diagndstico de
la oferta académica de grado
2. Documento Plan de Estudios
de la oferta académica de
grado

3. Documento Plan de
Factibilidad de la oferta
académica de grado

Presentar a la Direccion de
Docencia el proyecto Curricular

No sDocumento
diagndstico
conforme?
Si
Evidenda:
9 Direccién de Docencia Oficio de finalizacién del

proyecto curicular
Proyecto Cunicular (

" .. . . ., —» D to di fico, pl
Emitir oficio de finalizacién Ty - R

del proyecto curricular factibiidad)

10 Direccién de Docencia

Evidencia:
Registro de Proyecto curicular

Registrar y dar seguimiento al

proyecto curricular \_/—\

11 Sub comisiones de Evidendia:
Desarrollo Curricular
Informe de socializacion

Fotografias

Socializar el Diagnéstico al Claustro )
Ayuda memoria

de Docentes y Autoridades

Evidencia:
Registro de versiones del
proceso

Direccién de Docencia

PA-04 Proceso de
reclamos, quejas,
denuncias y
sugerencias

A4

Emitir acciones de mejoras en el \_/—\
proceso de acompanamiento de
investigacion diagnéstica para oferta
academica de grado PE-05 Proceso andlisis y
l uso de los resultados

Fin




