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1. Objeto 

Brindar acompañamiento a las subcomisiones de desarrollo curricular para 

el diseño/rediseño/ampliación de la oferta académica de la carrera en el 

grado académico de licenciatura, a través de mecanismos de 

coordinación, comunicación y planificación. 

2. Alcance 

Este proceso es de aplicación para el diseño/rediseño/ampliación de la 

oferta académica en el grado académico de licenciatura. 

3. Normativa  

a) Ley de Educación Superior de Honduras 

 b) Normas Académicas de la Educación Superior  

c) Ley Orgánica de la UNAH  

d) Modelo Educativo de la UNAH  

e) Normas Académicas de la UNAH 

f) Reglamento de Departamentos y Carreras 

d) Reglamento de la Educación a Distancia en el Nivel de Educación 

Superior de Honduras 

4. Definiciones 

Las siguientes definiciones, se enmarcan de acuerdo al Artículo 106 de las 

Normas Académicas: 

a) Plan de estudios: Un Proyecto curricular para crear una carrera se 

denomina Diseño; por otra parte, en el caso de una actualización es 

conocida como Rediseño. Su configuración debe ser de 

conformidad a las guías del nivel superior, particularmente del 
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Consejo de Educación Superior, en coherencia con las políticas 

curriculares a nivel macro y meso curricular. 

5. Descripción del proceso  

Etapa 3: Plan de Factibilidad  

No

. 

Actividad Ejecutor/acción Evidencia Tiempo 

1 

Capacitar a las 

Subcomisiones 

Curriculares en el 

desarrollo del 

plan de 

factibilidad 

 

La Dirección de 

Docencia da los 

lineamientos 

para la 

participación y 

desarrollo de 

Plan de 

factibilidad a 

través de las 

diferentes etapas 

Dirección de 

Docencia/Departament

o responsable  

Jornada de 

Inducción 

Ruta de trabajo 

2 semanas 

2 

 

 

Iniciar la 

construcción del 

plan de 

factibilidad bajo 

los lineamientos 

brindados por la 

Dirección de 

Docencia 

 

Unidad 1: 

Proceso de 

investigación con 

fines curriculares 

 

 

 

 

 

Dirección de Docencia 

/ Subcomisiones de 

desarrollo curricular 

 

 

 

 

Producto 1: Ruta 

de trabajo de 

investigación 

diagnóstica de 

las subcomisiones 

          2 

semanas 

Unidad 2: 

Construcción del 

objeto de estudio 

Producto 2: 

Objeto de 

estudio 

4  

semana

s 

 

Unidad 3: 

Fundamentación 

Producto 3: 

Fundamentación 

teórica 

4 semana

s 
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Etapa 3: Plan de Factibilidad  

No

. 

Actividad Ejecutor/acción Evidencia Tiempo 

teórica de la 

investigación 

 

Unidad 4: Diseño 

Metodológico de 

la investigación 

 

Producto 4: 

Diseño 

Metodológico de 

la investigación 

3 semanas 

 

Unidad 5: 

Recolección de 

información de la 

investigación con 

fines curriculares 

(validación y 

aplicación de 

instrumentos) 

Producto 5: 

Informe de 

recolección de 

trabajo de 

campo 

4 semanas 

3 

Envía borrador de 

documento plan 

de factibilidad al 

departamento 

responsable en la 

Dirección de 

Docencia 

Subcomisión Curricular  

Apartados del 

documento: 

 

• Descriptivos y 

generales  

• Síntesis del 

Diagnóstico 

• Estructura de 

los 

componentes 

• Presupuesto 

• Acuerdos, 

convenios 

 

 

4 

Recibir y emitir 

observaciones al 

borrador de 

documento plan 

de factibilidad 

Departamento 

responsable/ Dirección 

de Docencia 

  

Observaciones al 

Plan factibilidad 

Retroalimentació

n  

Oficios/correos 

electrónicos 

 

5 

Emitir oficio de 

finalización de la 

construcción del 

Plan de 

Factibilidad 

Dirección de Docencia Oficio de 

finalización del 

Plan de 

Factibilidad 

 

6 

Dar seguimiento 

al proyecto 

curricular     

Dirección de Docencia Seguimiento 

Proyecto 

curricular 
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Etapa 3: Plan de Factibilidad  

No

. 

Actividad Ejecutor/acción Evidencia Tiempo 

7 

Socializar el 

proyecto 

curricular 

finalizado al 

Claustro de 

Docentes y 

Autoridades 

Sub comisiones de 

Desarrollo Curricular 

Informe de 

socialización 

Fotografías 

Ayuda memoria  

8 Emitir acciones 

de mejoras en el 

proceso de 

acompañamient

o en proyecto 

curricular para 

oferta 

académica de 

grado 

Dirección de Docencia  Registro de 

versiones del 

proceso 

 

 Total     

  Fin de proceso   

*Tiempo promedio estimado 

*Adicionar una semana más para revisión, aprobación de productos, 1 semana por 

producto 

 

7 Participación de los grupos de interés  

Grupos de interés Quiénes lo conforman Cómo participan 

Dirección de 

Docencia  

Departamento responsable, 

director/a, Asistente operativo  

• Capacitando a las 

subcomisiones curriculares 

acompañamiento a las 

subcomisiones en la 

construcción del Plan de 

Factibilidad, recibir y emitir 

observaciones al borrador 

de documento plan de 

factibilidad, emitir oficio 

de finalización de la 

construcción del Plan de 

Factibilidad, dar 
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Grupos de interés Quiénes lo conforman Cómo participan 

seguimiento al proyecto 

curricular y realiza las 

acciones de mejora al 

proyecto curricular. 

Subcomisiones de 

Desarrollo 

Curricular  

Docentes  • Recibiendo la 

capacitación y 

construyendo el 

documento Plan de 

Factibilidad 

• Enviando borrador de 

documento plan de 

factibilidad al 

departamento 

responsable en la 

Dirección de Docencia  

• Socializar el proyecto 

curricular finalizado al 

Claustro de Docentes y 

Autoridades 

 

8 Rendición de cuentas  

Para rendir cuentas a los grupos de interés que permita informar sobre el 

proceso de diseño/rediseño/ ampliación de la oferta académica de la 

carrera en el grado académico de licenciatura se realiza a través de la 

socialización del proyecto curricular con las autoridades y claustro de 

docentes de la carrera, además de los documentos emitidos para 

realizar la gestión curricular.   
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9 Seguimiento y medición  

El proceso de acompañamiento del diseño/rediseño/ampliación de la 

oferta académica de la carrera en el grado académico de licenciatura 

se evaluará periódicamente con base en los resultados obtenidos en 

cada año académico. La responsabilidad evaluación, así como de la 

implantación de las propuestas de mejora, recae en la Dirección de 

Docencia.  

10 Indicadores 

• Número de documentos de proyectos curriculares de Diseño y 

Rediseño, finalizados para aprobación en la siguiente instancia según 

normativa legal.  

• Acciones de mejora realizadas resultados de las observaciones 

hechas en las instancias de aprobación según normativa.  

11 Evidencias 

Identificación 

registro o 

evidencia 

Soporte de 

archivo 

Responsable de 

custodia 

Tiempo de 

actualización 

Convocatoria 

para la jornada 

de Inducción y 

establecer la ruta 

de trabajo 

Físico/Digital  Asistente 

operativo/Dirección 

de Docencia  

Anual 

Oficio de inicio y 

finalización del 

proyecto 

curricular 

Físico/Digital  Asistente 

operativo/Dirección 

de Docencia  

Anual 

Listas de 

asistencia  

Físico Departamento de 

responsable de la 

Dirección de 

docencia  

Condicionado al 

plan de trabajo 

anual de las sesiones 

sincrónicas. 

Fotografías  Digital  Departamento de 

responsable de la 

Dirección de 

Condicionado al 

plan de trabajo 

anual de las sesiones 

sincrónicas. 
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Identificación 

registro o 

evidencia 

Soporte de 

archivo 

Responsable de 

custodia 

Tiempo de 

actualización 

docencia/subcomisio

nes curriculares  

Ayudas memorias  Físico/digital  Departamento de 

responsable de la 

Dirección de 

docencia/subcomisio

nes curriculares 

 

Oficio de 

finalización del 

proyecto 

curricular y 

registro del 

proyecto 

Físico/digital Departamento de 

responsable de la 

Dirección de 

docencia/subcomisio

nes curriculares 
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12 Diagramas de flujo 

 

INICIO 

Capacitar a las Subcomisiones 

Curriculares en el desarrollo del plan 

de factibiliad 

1
Departamento responsable/ 

Dirección de Docencia

Iniciar la construcción del plan de 
factibilidad bajo los lineamientos 

brindados por la Dirección de 
Docencia

2 Subcomisión Curricular

Evidencia:
Jornada de Inducción
Ruta de trabajo

Marco de Referencia:

• Ley Orgánica de la UNAH y su 
reglamento 

• Normas Académicas 

• Modelo Educativo 

• Leyes,  reglamentos  e 
instrumentos de Educación 
Superior

• Manual SIAC-UNAH 

Evidencia:

Avances borrador de 
documento Plan de 
Factibilidad 

Recibir y emitir observaciones al 
borrador de documento plan de 

factibilidad 

4
Departamento responsable/ 

Dirección de Docencia

 

Entrada Proceso Salida

SocialIzado el Plan de 

Estudios al Claustro de 

Docentes y Autoridades 

por parte de la 

Subcomisiones 

Curriculares

¿Documento 

borrador 

Plan de factibilidad 

conforme?

No

Si

Evidencia:

Observaciones al Plan 
factibilidad
Retroalimentación 
Oficios/correos electrónicos 

Envía borrador de documento plan 
de factibilidad al departamento 
responsable en la Dirección de 

Docencia 

3 Subcomisión Curricular
Apartados del documento:

• Descriptivos y generales 

• Síntesis del Diagnóstico

• Estructura de los 
componentes

• Presupuesto

• Acuerdos, convenios

1
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Entradas Descripción del Proceso Salidas

 

Fin

Emitir acciones de mejoras en el  

proceso de acompañamiento en 

proyecto curricular  para oferta 

académica de grado  

8 Dirección de Docencia 

Evidencia:

Oficio de finalización del Plan 
de FactibilidadEmitir oficio de finalización 

de la construcción del Plan 

de Factibilidad

5 Dirección de Docencia 

Evidencia:
Registro de versiones del 
proceso 

Dar seguimiento al proyecto 

curricular    

6 Dirección de Docencia 
Evidencia:
Seguimiento Proyecto curricular 

PA-04 Proceso de 
reclamos, quejas, 

denuncias y 
sugerencias

PE-05 Proceso análisis y 
uso de los resultados 

Socializar el proyecto curricular 

finalizado al Claustro de Docentes 

y Autoridades

7
Sub comisiones de 

Desarrollo Curricular

Evidencia:

Informe de socialización
Fotografías
Ayuda memoria 

1

 


