Proceso administrativo y de

UNAH gestidon general de proyectos de

investigacion cientifica

Codigo: PM-07

Version: 01

Fecha de vigencia:

Pagina 1 de 11

indice
| O ] o] =] [0 T PRSPPI 2
2. AICONCE ettt ettt ettt s s 2
3. NOIMNOTIVA ottt ettt st sate e bt e sateesbeesaneeas 2
4. DEFINICIONES ..ttt sttt sttt e st e et e st e e nbeesaeeans 3
5. DeSCrpCION A€l PrOCESO....uuiiieiiieeeieeeeeeeee et et ete e et seeaae e eeaeeeeeaeeeens 3
6. Participacion de 105 grupos A€ INTEIES ......c.uiecuveiiieciiecieeeece e 6
7. ReNdiCION A€ CUENTAS. ...cciiieieieeseseeeseee ettt 8
8. Seguimiento Y MEICION ....cc.eiciieeeeee et 8
D EVIENCIOS .ttt ettt et ettt sttt st be e 9
10. DIiagrama de flUJO...cuuiiii ettt e 10




Codigo: PM-07
Proceso administrativo y de

gestion general de proyectos de Version: 01 : .
investigacion cientifica Fecha de vigencia:

Pdgina 2 de 11

1. Objeto

El objeto de este proceso es dar a conocer el modo en que se
gestionan, evaluan y aprueban las propuestas de proyectos de

investigacion, de acuerdo con la normativa vigente de la UNAH.

2. Alcance

Este proceso serd de aplicacion para todos los postulantes de las

becas de investigacion.

El procedimiento inicia desde la planificacion de los proyectos de
investigacion y finaliza con la publicacion de un articulo cientifico o

registro de resultados a nombre de la UNAH.

3. Normativa

a) Politica de Investigacion Cienfifica, Desarrollo Tecnoldgico e
Innovaciéon 2015-2019.

b) Prioridades de investigacion 2015-2019

c) Reglamento de Becas de Investigacion de la UNAH

d) Reglamento del Sistema de Investigacion Cientifica vy
Tecnoldgica UNAH

e) Manual de Incentivos a la Investigacion Cientifica y Tecnoldgica
de la UNAH

f)  Manual de Becas de la Investigacion Cientifica y Tecnoldgica de
la UNAH
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4. Definiciones

Becas: estimulo econdmico consistente en una cantidad de dinero
que se entrega al becario para fortalecer, alentar, promover y
apoyar la realizacion de proyectos de investigacion cientifica, asi

como para fomentar el interés y vocacion por la misma.

Becario: profesor investigador o estudiante que resulte favorecido
con el otorgamiento por concurso de una beca de investigacion

cientifica y tecnoldgica.

Requisitos. Se trata de los aspectos que, de acuerdo con el tipo de
proyecto de investigacion y sus alcances, se consideran como
factores necesarios para la ejecucion del proyecto y el logro de sus

objetivos.

5. Descripcion del proceso

La Universidad a través de la Direccion de Investigacion Cientifica
Universitaria (DICU) otorga anualmente y por concurso, becas de
investigacion cientifica y tecnoldégica para desarrollar los temas
prioritarios de investigacion de la UNAH. En estas pueden participar;
a) Profesores de la UNAH que investigan, avalados por las
coordinaciones regionales, institutos, unidades y grupos de
investigacion cientifica, para realizar proyectos de investigacion; b)
Profesores que presentan proyectos de investigacion cientifica para
desarrollarlos como tesis de posgrado de alta calidad y pertinencia;
c) Estudiantes de grado que hayan cursado el 80% de su plan de

estudios y en el dmbito de alguna asignatura que desarrolle
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investigacion, con el aval de un profesor; d) Estudiantes de Posgrado
que tengan un avance del 60% su frabajo de investigacion cientifica

relacionado o no con su frabajo de graduacion.

La DICU, facultades y centros regionales universitarios planifican la
investigacion cientifica, misma que es incorporada en el plan
estratégico de la Institucion y operacionalizada a través de los POASs;
estos proyectos de investigacion deben de estar en coherencia con
las politicas y lineas priorizadas de investigacion de la UNAH las
cuales deben estar orientadas a la solucion de un problema del pais
y la transferencia del conocimiento a la sociedad, especialmente al

Estado, los sectores productivos y sociales.

Una vez planificada la investigacion cientifica se realizan las
convocatorias, mismas que se hace por lo menos dos veces al ano
en el segundo y cuarto frimestre, a las unidades de gestion de la
investigacion, institutos de investigacion, coordinaciones regionales
de investigacion y a grupos de investigacion para que presenten

proyectos de investigacion cientifica, tecnoldgica y de innovacion.

La recepcion de propuestas, por el cardcter institucional de la
convocatoria serd a través de las decanaturas y direcciones de
centro, como autoridades superiores de esas unidades. Esto con el
objeto de garantizar la articulacion, acoplamiento y alineamiento
de las propuestas de becas a las prioridades estratégicas de dichas
unidades académicas, por ende, de la UNAH y, en consecuenciaq,

del pais.
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Una vezrecibidas las propuestas de proyectos de investigacion estas
son revisadas para determinar que cumplan con los requisitos
establecidos. Las propuestas que cumplan con todos los requisitos
seran consideradas como preseleccionadas. La DICU notificard a los
postulantes los resultados de la calificacion con las correspondientes
observaciones, oforgdndoles a los preseleccionados un plazo corto

para los ajustes requeridos.

Posteriormente se realiza una evaluacion técnica y metodoldgica
de las propuestas de proyectos y verificar si contemplan las distintas
particularidades de las actividades cientificas y tecnoldégicas de las
diferentes dreas de conocimiento que se imparten en la UNAH y

revisar que cumplan con los requisitos establecidos.

Si el proyecto de investigacion es aprobado, se elabora un
cronograma de desembolsos que serd respaldado con el contrato-
beca suscrito entre las partes. En caso de no ser aprobada se
devuelven las propuestas a los proponentes de los proyectos vy

deberdn esperar hasta una nueva convocatoria.

La DICU coordina la parte operativa del seguimiento y evaluacion
de todos los proyectos de investigacion cientifica presentados,
aprobados y financiados. Los investigadores deben de presentar los
informes de avance de los proyectos de investigacion para ser
revisado, analizado y evaluado por la DICU; si en la revision y
evaluacion se detectara algun fipo de irregularidad el informe no
serd aprobado, razén por la cual se recomendard y nofificard por
escrito a los intferesados la suspensidon del siguiente desembolso. La

DICU solicitard al profesor investigador o investigadores, las
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correcciones al informe conforme a las deficiencias detectadas; si
los nuevos elementos aportados son aceptados se autorizard la
contfinuidad del proyecto, en caso contrario, se dard de plazo
vencido el respectivo compromiso, sin menoscabo de las
deducciones de responsabilidades correspondientes. Al finalizar la
ejecucion de un proyecto, el o los becarios presentan a la DICU dos
copias del informe final, incluyendo el informe econdmico-financiero
con el correspondiente respaldo documental, en los formatos

disenados por la DICU.

Ademds de los dos informes senalados anteriormente, el beneficiario
del proyecto entrega a la DICU, para su publicacion, un articulo
cientifico o registro de resultados a nombre de la UNAH en la

instancia nacional que compete.

6. Participacion de los grupos de interés

Grupo de interés Quiénes lo Coémo participan
conforman
Direccion de Profesores y personal | Planificando la
Investigacion Cientifica | de apoyo a la investigacion cientifica e
Universitaria (DICU) docencia. incorporalo al POA.

Convocando a
concurso de propuestas
de proyectos
institucionales de
investigacion cientifica.
Realizando evaluacion
técnicay
metodoldgica de las
propuestas de
investigacion.

Realizar la frasferencia
de recursos financieros.
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Grupo de interés

Quiénes lo
conforman

Como participan

Coordinan, dan
seguimiento y evaluan
los proyectos de
investigacion cienfifica.
Gestionan la
publicacion de articulos
cientificos.

Facultades y centro

regionales universitarios

Decanos y
directores

Planificando la
investigacion cientifica e
incorpoéralo en los POA
de sus unidades.

Proponentes

Profesores y
estudiantes

Presentar propuestas de
proyectos de
investigacion.
Ejecutando los
proyectos de
investigacion cientifica.

Instancia de
investigacion

Consejo General de
Investigacion
Cientfifica, insfitutos
de investigacion,
grupos de
investigacion,
profesores
investigadores,
observatorios
universitarios y
centros
experimentales de
investigacion

Convocando a
concurso de propuestas
de proyectos
institucionales de
investigacion cientifica.
Coordinando, dando
seguimiento y
evaluando proyectos de
investigacion cientifica.
Gestionando la
publicacion de articulos
cientificos.

Vicerrectoria
Académica

Titular y equipo de
coordinadores

Coordinando, dando
seguimiento y
evaluando proyectos de
investigacion cienfifica.
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7. Rendicion de cuentas

Para rendir cuentas a los grupos de inferés que permitan informar sobre
la ejecucidon de proyectos de investigacion llevados a cabo en la UNAH,
la DICU en conjunto con las instancias de investigacion se aseguran que
se publiquen los articulos de investigacion cientifica y que se difundan por
medio del sitio Web oficial, medios de comunicacion interna y externa
siguiendo el proceso PA-03 difusion de informacidn institucional publica'y

transparente.

8. Seguimiento y medicién

La DICU es la responsable de coordinar la parte operativa del
seguimiento y evaluacion de todos los proyectos de investigacion
cientifica presentados, aprobados y financiados por la Institucion. Para
realizar este seguimiento y medir la consecucion de su objetivo, se

utilizaran los siguientes indicadores:

e NUmero de proyectos de investigacion cientifica y tecnoldgica
activos y registrados en la DICU.

e NUmero de proyectos postulados segun convocatorias de becas
de investigacion cientifica y tecnoldgica.

e Cantidad de presupuesto ejecutado por fuentes de financiamiento
para la realizacion de actividades planificadas de investigacion,

desarrollo e innovacion.
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9.

Numero de articulos cientificos publicados

proyectos de investigacion.

resultados de los

Evidencias
Identificacion .
. Soporte de Responsable Tiempo de
registro o . . Y,
. . archivo de custodia actualizacion

evidencia
Convocatoria Digital DICU 2 veces al ano
para participar
en concurso de
becas de
investigacion
cientifica
Expediente de Fisico y DICU Indefinido
CONCUrso para digital
optar a beca
de investigacion
- Contrato beca | Fisico y DICU Por cada proyecto
- Asignacion de | digital Becario de investigacion
fondos
Informe de Fisico y DICU Por cada proyecto
seguimiento de | digital de investigacion
informes de
investigacion
cientifica
Informe final del | Fisicoy DICU Por cada proyecto
proyecto de digital de investigacion
investigacion
Publicacion de | Fisicoy DICU Por cada proyecto
articulo digital DIRCOM, de investigacion
cientifico o Editorial
registro de

resultados a
nomlbre de la
UNAH
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10. Diagrama de flujo

Entradas Descripcién del Proceso Sdlidas

INICIO

Marcos dereferencia:

® Plan estratégico de gestion 1 DICU/facultades/centros
general de la investigacion regionales universitarios
para el desamrollo humano
sostenible

®  Planificacién operativa en d . i . ., i "
las unidades académicas e Planificar la investigacion cientifica
instancias de investigacion

® Plan estratégico
institucional

2 DICU/Instancia de investigacién

Evidencia:
Convocatoria publicada

\ 4

Convocar a concurso de propuestas
de proyectosinstitucionales de
investigacion cientifica.

3 Proponentes

Presentar propuestas de proyectos de
investigacion

4 Direccién de Investigacion
Cientifica Universitaria X .
Evidencia:
Realizar evaluaciéon técnica y p Informes de evaluacion

metodolégica de las propuestas de
investigacion

5 DICU/instancias de
investigacion N
o 3Se aprueban las
L propuestas de
Devolucidon de propuesta proyecto?
Si
6 Direccién de Investigacion
Cientifica Universitaria - -~
Evidencia:
Cronograma  de  desembolsos
»| periédicos.

Gestionar frasferencia de recursos
financieros

Solicitudes de pago a los becarios
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Entradas Descripcion del Proceso Sdlidas

VRA/DICU/ instancias de
investigacion

Coordinar, dar seguimiento y evaluar

Evidencia:
Informes  de  seguimiento y

los proyectos de investigacion
cientifica

DICU/instanciaS de
investigacién

Gestionarla publicacion de articulos

h 4

evaluacién.

Evidencia:
Publicacién de Productos
Cientificos

J\

PA-03 Proceso de difusion de

cientificos informacién institucional
publica y fransparente
FIN
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