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1. OBJETO.

Dar a conocer a los profesores de las unidades académicas de la UNAH, el

procedimiento interno que se sigue para tramitar, aprobar, firmar, ratificar y

registrar los convenios o acuerdos celebrados por la universidad con ofras

instituciones, ya sea de cardcter bilateral o multilateral, con persona juridica

publica o privada, nacional e internacional.

2. ALCANCE.

Sector externo que solicitan la suscripcidn de alianzas de cooperacion

interinstitucional a la UNAH, a través de sus unidades académicas, para la

realizar procesos de vinculacion universidad sociedad.

3

A
B.
C
D

NORMATIVA.

. Ley Orgdnica de la UNAH.

Normas Académicas de la UNAH.

. Reglamento de la Direccién de Vinculacion Universidad-Sociedad.

Reglamento de procedimientos para la presentacion, aprobacion,

firma, registro y gestion  de convenios a suscribirse por la Universidad

Nacional Autbnoma de Honduras y otras instituciones.

DEFINICIONES.

Convenio o acuerdo: Manifestacion escrita del concierfo de
voluntades entre participantes, donde bdsicamente priva la buena
fe.

Convenio o Acverdo Bilateral: Cuando los participantes son
Unicamente dos.

Convenio o Acvuerdo Multilateral: Cuando intervienen mds de dos
participantes.

Persona juridica puUblica: El Estado y sus instituciones.
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Persona juridica privada: Sociedades, corporaciones, asociaciones y
fundaciones de interés publico reconocidas por la ley.

Nacional. Cuando los participantes signatarios, fienen sede vy
cobertura en el dmbito del territorio del Estado de Honduras.
Internacional, La sede y cobertura del o los otros signatarios se
extiende fuera de las fronteras nacionales.

Proyecto de vinculacién. Es una serie de actividades académicas
sistemdaticamente organizadas dirigidas a la atencién de demandas
especificas del sector externo o mediante la identificacion por parte
de un equipo de docentes y estudiantes de las unidades académicas
de la UNAH en el marco de la agenda prioritaria sobre la funcion
académica de la vinculacion con la sociedad, orientadas a resolver
problemas y/o generar impacto mediante el aporte disciplinario.

Programa de vinculacion. Es un conjunto de proyectos ejecutados
por docentes y estudiantes de las unidades académicas de la UNAH
de forma permanente, con la participacion del sector externo, para
aportar a la solucidon de los problemas de pais identificados por las
diversas disciplinas involucradas, para lo cual fienen asignado
personal de forma exclusiva, presupuesto y capacidad instalada para
su funcionamiento.
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5. DESCRIPCION DEL PROCESO.

Ejecutor(es) de la

Documentos o

No. Actividad > medios de
Accion. oge v
verificacion.
Presentar la posibilidad de Sector Externo. Nota de solicitud
suscribir convenio de Visitas,
Cooperacion fotografias de
Interinstitucional. reuniones.
1 .
Listas de
asistencia.
Correos
electronicos.
Sector Externo y el | Visitas,
Analizar la posibilidad de Depto. de Vinculos | fotografias de
suscribir el convenio. Académicos de la | reuniones.
2 DVUS de la UNAH. | Listas de
asistencia.
Correos
electronicos.
Sector Externo y el | Documento
En qué caso de aprobarla | Depto. de Vinculos | borrador de
suscripcion del convenio. Académicos de la | Convenio de
DVUS de la UNAH. | Cooperacion.
Elaborar en conjunto con el
Sector Externo, el borrador
3 | de Convenio de
Cooperacion
Interinstitucional a
suscribirse.
De lo contrario se detiene el
proceso.
Revisar el borrador de Sector Externoy el | Documento de
Convenio de Cooperacion Depto. de Vinculos | Convenio de
4 Interinstitucional a suscribirse | Académicos de la | Cooperacion

y llegar a consenso entre las
partes respecto ala
estructura y contenido del

DVUS de la UNAH.

Interinstitfucional.
Correos
electréonicos.
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Ejecutor(es) de la

Documentos o

No. Actividad .r medios de
Accion. o e -
verificacion.
Convenio, mediante Listas de
reuniones conjuntas o asistencia.
infercambiando correos.
Presentar a la DVUS de la Sector Externo. Mediante nota,
UNAH, el Documento del oficio, correo
Convenio de Cooperacion electronico vy el
5 | Interinstitucional a documento del
suscribirse. Convenio de
Cooperacion
Interinstitucional.
Convocar para socializar en | eDepto. Vinculos e Convocatoria.
reunion con el sector Académicos de e Listas de
externo y ala(s) Unidad(es) la DVUS. asistencia.
é | Académica(es) de la UNAH, e Fotografias.
gue tendrdn participacion
en la ejecucion de los
compromisos contraidos.
Analizar las posibilidades y | e Depto. Vinculos e Ayudas
la conveniencia de | Académicosdela | memorias.
suscribir Convenio de | DVUS. e Correos
Cooperacion e Sector Externo. electronicos.
Interinstitucional e Unidad(es) e Listas de
7 conjuntamente entre la | Académica(s). asistencia.
DVUS, Sector Externo vy la
unidad(es) académica(s)
de la UNAH que tendrdn
participacion en la
ejecucion de los
cCompromisos.
Remitir el Convenio a la | e DVUS Documento de
Vice Rectoria Académica Convenio de
8 de la UNAH, para iniciar el Cooperacion

tfrdmite administrativo
inferno para la suscripcion
de Convenios de

Interinstitfucional.
Oficio
remision.

de
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Ejecutor(es) de la

Documentos o

No. Actividad > medios de
Accion. o e -
verificacion.
Cooperacion
Interinstitucional.
Recibir copia de oficio de la | ¢DVUS Copia de oficio.
VRA, enviado a la
Secretaria del  Consejo
9 | Universitario conteniendo
dictamen final del
Convenio de Cooperacion
Interinstitucional
Recibir de la Secretaria del | ¢«DVUS acuerdo de
10 Consejo Universitario aprobacion  del
acuerdo de aprobacién del Convenio
Convenio
Gestionar la  firma del | «DVUS Convocatorias.
Convenio e Sector Externo Correos

1 eRectoria Electronicos.
Invitaciones.
Agenda/Progra
ma

Firmar el Convenio de | eSector Externo Documento de

Cooperacion e Rectoria UNAH convenio de

Interinstitucional. Cooperacion
Interinstitucional
firmado.

12 Fotografias.
Listas de
asistencia.
Publicaciones en
medios
internos/externos.

Emitir acciones de mejora | eVinculos Informe de
en el proceso de | Académicos lineamientos de

13 | Suscripcion de convenios acciones de

de cooperacion mejora

interinstitucional
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6. PARTICIPACION DE LOS GRUPOS DE INTERES.

Grupos de interés

Quiénes lo conforman

Coémo participan

Sectores Externos a
la UNAH.

Estado.

Gobierno Central.
Gobiernos Locales.
Sectores productivos
laborales y
empresariales.
Sociedad civil.
Sectores no
Gubernamentales.
Universidades.
Instituciones
Internacionales.

e Recursos financieros.
eDe logistica.

Académica(s).

Estudiantes.

VRA Titular VRA Recibiendo y emitiendo
Coordinadores dictamen sobre el Convenio.
Personal de Apoyo

DVUS Titular DVUS. Estableciendo el vinculo entre
Personal Docente. el sector externo y las
Personal administrativo. |unidades académicas.

UNAH Profesores. A través de su talento
Estudiantes. humano y capacidades
Personal Administrativo. |instaladas.

Unidad(es) Profesores. Ejecutando proyectos de

vinculacion a fravés de las

siguientes modalidades.

e Durante el desarrollo de las
asignaturas o practicas de
aula.

e Durante la ejecucién de sus
Prdacticas Profesionales.

e A través del Voluntariado
Universitario.
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7. RENDICION DE CUENTAS.

La rendicidén de cuentas se hace ante la comunidad universitaria y la
sociedad hondurena por medio de informes y publicaciones en diferentes
medios institucionales respecto a la participacion de la UNAH en los
municipios, instituciones o empresas, en la ejecucion de proyectos de
vinculaciéon de la universidad con la sociedad, en el marco de Convenios de

Cooperacion Interinstitucional suscritos.

8. SEGUIMIENTO Y MEDICION.

La DVUS brindard seguimiento periddico a los procesos de Vinculacion
Universidad Sociedad que se realicen en las instituciones y municipios con |os
cuales la UNAH tiene Convenios de Cooperacion Interinstitucional con la

UNAH para mejorar el desarrollo humano y sostenible de Honduras.

9. INDICADORES.

eNUmero de convenios firmados con Municipios o Instituciones con el
proposito de realizar procesos de Vinculacion Universidad Sociedad, para
elevar el desarrollo humano y sostenible de Honduras.

eNUmero de proyectos de vinculacion que se ejecutan en el marco de los
convenios suscritos entre la UNAH, con las instifuciones o municipios.

eNUmero de Unidades Académicas de la UNAH que participan en la
ejecucion de proyectos de vinculacidon en el marco de los convenios
firmados entre la UNAH con los municipios o Instituciones.

eNUmero de Profesores y Estudiantes que participan en la ejecucion de
proyectos de vinculacion, en el marco de los convenios firmados entre la

UNAH con los municipios o instituciones.
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10. EVIDENCIAS.

Identificacion

Electronicos

. Soporte de Responsable de Tiempo de
registro o . . -
. . archivo custodia actualizacion
evidencia
eDVUS
o Unld,od.(es) 3 afios.
Convenios Fisico y Académica(s). e 5 anos
firmados digital oSCon’;roE)or’res. ¢ 10 afios.
e Secretaria -~
General UNAH. | © Indefinido.
e Sector Externo
NUmero de
proyectos de _
vinculacién Cada ano.
registfrados en Fisico y/o DVUS Cada 2 anos.
la DVUS, en el digital Etc.
marco de los
convenios
firmados.
NUmero de
Profesores y
Estudiantes que
participan en
los proyectos Cada afo.
registrados en - ~
la DVUS, enel | FSi€oY/0 DVUS Cada 2 anos.
marco de los digital Etc.
convenios
suscritos entre
la UNAH, con
MUNICipios O
institfuciones.
Listas de Fisico y/o
Asistencia digital DVUS N/A
Correos Digital DVUS N/A
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11. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO POR LA DVUS DE
LA UNAH, PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COOPERACION

INTERINSTITUCIONAL.

DVUS-PE-01 PROCESO DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL

Entradas

Maorc r iQ:

® |eyOrganicade io UNAH

® Normas Académicas de la
UNAH

® Reglomento De ia
Dreccion de Vinculacion
Universidad — Sociedad.

® Reglomento de
procedimientos para la
presentacion, aprobacion,
femao, regisiro y gestién de
CONVeNics a suscribrse para
ia Universidad Nacional
Auténoma de Honduwras y
otras insfituciones.

Descripcién del Proceso

INICIO

1 Sector Extemo

»| Presentar la posibilidad de suscribir
convenio de cooperacion
interinstitucional a la DVUS

Sdlidas

2 Vinculos Académicos

Acordar suscribir
conjuntamente con el Sector
Externo el Convenio de
Cooperacion Interinstitucional.

Visitas, fotografias de
reuniones.
Listas de asistencia.

Coreos electrénicos,

sSe aprueba?

Si

3 Vinculos Académicos

Elaborar en conjunto con el
Sector Externo, el borrador de
Convenio de Cooperacion
Interinstitucional a suscribirse.

4 Vinculos Académicos

Revisar el borrador de
Convenio de Cooperacion
Interinstitucional a suscribirse y
llegar a consenso enftre las
partes

.

N

Evidencia:
Visitas, fotografias de
reuniones.

P Listas de asistencia.

Comeos elecirénicos.

Evidencia:

Documento borrador de
»|Convenic de

Cooperacion.

Evidencia:

Documento borrador de
Convenio de
Cooperacion.

Cruces de correos
electronicos.
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5 Sector Extemo Evidencia:

Mediante nota, oficio, correo
electrénicoy €l documento

: >
PresentaralaDVUSde la  [—»(25comenode

UNAH, el Documento del Interinstitucional.
Convenio de Cooperacion
Interinstitucional a suscribirse

{

v

) Vinculos Académicos

Evidencia:
Convocatoriag, Listas de

Convocar areunion al sector S e Eotoamtios

externo y ala(s) Unidad(es)
Académica(es) de la UNAH,
que tendrdn participacion enla
ejecucion de los compromisos
confraidos.

!

7 Unidades Académicas

Evidencia:
Ayuda memeria,
Convocatoria, Listas de

Andlizar las posibilidades y la  |—#|asistencia, Fotografias.
conveniencia de suscribir
Convenio de Cooperacion

Interinstitucional

3Se aprueba?

Evidencia:

Documento de Convenic de
Cooperacion
Intennstitucional.

Remitir el Convenio a la Vice
Rectoria Académica de la
UNAH, para iniciar el tramite
administrativo interno

A 4

@
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Recibir copia de oficio de la
VRA, enviado a la Secretaria »{Copia de Oficio
del Consejo Universitario
conteniendo dictamen final del
Convenio de Cooperacion
Interinstitucional

Evidencio:
Convocatorias.
Comeos Electronicos.
#|Invitaciones.
Agenda/Programa

Gestionar la firma del Convenio

Rectoria Evidencia:

Documento de convenic de
de |—»|Cooperacién Intennstitucional
firmado.

Firmar el Convenio
Cooperacion Interinstitucional.

h 4
12 Secretaria General de la

UNAH.

Evidencia:
Convenic Frmadoy

; . —plregistrado en la base de
Registrar el Convenio de datos.

Cooperacion Interinstitucional
firmado enla base de datos.

1

v

13 Vinculos Académicos

Evidencia:

Emitir acciones de mejora en el njome o= fnecien s ce
proceso de Suscripcion de
convenios de cooperacion

interinstitucional

acciones de mejora

FIN
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