Proceso de implementacion de
asignaturas virtuales o

Codigo: DIE-PM-04

Version: 01

Definiciones
Descripcion del proceso
Participacion de los grupos de interés
Rendicidn de cuentas

Seguimiento y medicidn

© ® N O U AW N e

[y
o

Diagramas de flujo

en linea Fecha de vigencia:
Pagina 1 de 13
indice




i Cddigo: DIE-PM-04
Proceso de implementacion de ——
UNAH asignaturas virtuales o version: 01 :
i e en linea Fecha de vigencia:
Pdgina 2 de 13
1. Objeto

Establecer lineamientos y criterios para la implementacion de la oferta de
asignaturas virtuales de carreras presenciales,

2. Alcance
Departamentos académicos de Centros Universitarios Regionales vy

Facultades.

3. Normativa

¢ Modelo Educativo de la UNAH

e Ley orgdnica de la UNAH y su Reglamento

e Normas Académicas de la UNAH

e Acuerdo CT-UNAH No. 305-A.2007: Declaratoria de la UNAH como
una Universidad Bimodal.

e Acuerdo CT-UNAH, No. 348-2008: Acuerdo de creacion de la
Direccion de Innovacion Educativa, DIE.

e Acuerdo CT-UNAH No. 358-2008: modernizaciéon del Sistema de
Educacién a Distancia.

¢ Reglamento de Carreras y Departamentos de la UNAH.

e Reglamento de Educacion a Distancia en el Nivel de Educacion

Superior en Honduras.

4. Definiciones

Induccioén para el Aprendizaje en Linea dirigido a los estudiantes que
estan matriculados en la modalidad presencial y que desean acceder a
la oferta de asignaturas en linea que ofrece la UNAH (asignaturas de
formacion general y asignaturas de carreras presenciales). Este curso es
auto formativo y estd habilitado permanentemente. No es un requisito de
matricula. Tiene una duracién de 10 horas.

Curso Docencia en linea: dirigido a los docentes que tendrdn como
parte de su carga académica asignaturas virtuales como parte de su
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asignacion académica. Dura dos meses, y por lo general hay dos
ediciones del curso por ano.

5. Descripcién del proceso

A continuacioén, se describe el proceso de implementacion de la oferta
de asignaturas virtuales o en linea (P4) en el marco del desarrollo del
Modelo de Educacion virtual de la UNAH:

DIE-PM-04: Proceso de implementaciéon de la oferta de asignaturas
virtuales

Proceso de implementacion de la oferta de asignaturas virtuales o en
linea

La implementacion de asignaturas virtuales disenadas y desarrolladas por
los Departamentos Académicos para carreras presenciales siguen un

proceso de implementacion, pero mds corto que el de una carrera. A

continuacion, se describe en los siguientes pasos:

No. | Etapas Descripcion Ejecutor Doctos. Tiempo
Accién
] Autorizarla | Autorizacion a | DIE Oficio de Al menos 1
programaci | la DIPP para autorizacion mes antes
on de la que programe con codigo y de periodo
asignatura la asignatura nombre de la de
en el virtualizada asignatura 'y programac
sistema de (EN LINEA) en centro para el |idn
la DIPP el Sistema de que se académic
Programacion autoriza. a.
Académica
para el
departament
0 académico
y centro
regional
correspondien
te.
2 Programar El Jefe de Jefe de Sistema de Periodo de
la oferta Departament | Departa programacién | progamaci
académica | o programa la | mento de la DIPP on
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No. | Etapas Descripcion Ejecutor Doctos. Tiempo
Accién

de la asignatura académic

asignatura virtual en el a.

EN LINEA Sistema de
Programacioén
de la DIPP asi:
EN LINEA
(autorizada
por DIE)

3 Promociona | Socializacion | Departa Departamento | Antes del
rla oferta delenlace a | mento Académico periodo de
academica | g Induccién Académi | promueve la pre-
de. la para el co oferta de la matricula y
asignatura Aprendizaje asignatura EN maftricula
EN LINEA ,

en Linea por LINEA en las
las redes redes sociales
sociales del de la facultad;
departament y el docente

o0 académico. en el aula
Comunicacié virtual en el

n alos foro de
estudiantes novedades y
del enlace de en el mensaje
la induccioén y de bienvenida.
sus beneficios

a través del

correo

institucional y

del foro de

novedades y

mensaje de

bienvenida

por el

docente.

4 Pre- Matriculacién | Estudiant | Sistema de Periodo de
matriculary | de las es matricula de la | matricula
matricular asignaturas EN DIPP
las LINEA en el
SN | sitema ge

matricula de
la DIPP.

5 Acreditarla | El curso de Estudiant | Aula virtual con | Antes del
Induccion Induccién es el curso de periodo de

4
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No. | Etapas Descripcion Ejecutor Doctos. Tiempo
Accién

para el para el Induccion para | pre-
Aprendizaje | Aprendizaje el Aprendizaje | matricula.
en Linea en Linea estd en Linea.

dirigido a El primer

todos los dia de

estudiantes de clases.

la UNAH, dura

10 horas, se

acredita con

65%, cada

actividad de

aprendizaje se

puede realizar

hasta fres

intentos, no es

obligatorio, y

prepara a los

estudiantes

para la

navegacion

de las

asignaturas

virtuales en el

campus

virtual.

6 Generarlas | Generar las DEGT Secciones de Al menos 2
secciones secciones de asignaturas en | semanas
de asignaturas en el campus antes del
asignaturas | el campus ://campusvirtu | inicio de

virtual, segun al.unah.edu.hn | clases
programacion / cada PAC.
académica

7 Restaurar las | Restauracion | Departa Secciones de Al menos 2
clases de los mento de | asignaturas en | semanas
madre en contenidos de | Soporte el campus antes del
las la clase Tecnoldgi | virtual con inicio de
secciones madre co dela base ala clases
de virtualizada en | DIE programacion | cada PAC.
asignatura las secciones académica de
programad | de las los
as en el asignaturas departamentos
PAC. programadas
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No.

Descripcion

Ejecutor
Accidén

Doctos.

Tiempo

por los jefes
de
departament
o de las
carreras
presenciales.

Desarrollar
la Docencia
en linea

Docentes que
han
acreditado el
Curso
Docencia en
Linea y que les
certifica para
la docencia
virtual.
Docentes
designados
por el
departament
o académico
con
asignaturas
virtuales como
parte de su
asignacion
académica.

Docentes.

Curso
Docencia en
Linea.
Seguimiento a
los criterios de
calidad para la
docencia en
linea

2 meses, se
acredita
una Unica
vez.

Realizar
acciones de
mejoras

El
Departament
o Académico
y DIE realiza
acciones de
mejoras al
proceso de
implementaci
on de
asignaturas
virtuales o en
linea

Departa
mento

Académi
coy DIE

Lineamientos
de accién de
mejoras

Permanent
e
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é Participacion de los grupos de interés

Grupos de interés

Quiénes lo conforman

Como participan

Direccidon de
Innovacion

Educativa, DIE

e Titular de la DIE
Departamentos:

e Mediacion
Pedagodgica

e Comunicacion,
produccion
educativay
divulgacion
cientifica

e Soporte
Tecnoldgico

e Tecnologias de la
informacion y
comunicacion

e Proyectosy oferta
educativa

e Gestiony
Evaluacion

Administracion

Acompanando a los
Departamentos
académicos en la
oferta de asignaturas
virtualizadas o EN
LINEA.

Restaurando las clases
madre en las secciones
de asignaturas
programadas cada
PAC.

Docentes

Docentes expertos en

contenido

Disenando y
desarrollando la
propuesta formativa
de la asignatura a
través del uso de

guiones instruccionales.
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Grupos de interés

Quiénes lo conforman

Coémo participan

Estudiantes

Estudiantes matriculados

en carreras presencioles

Acreditando el curso
de induccion para el
aprendizaje en linea

(no obligatorio)

Departamentos

académicos

Jefes de departamento y

equipos de docentes.

El jefe designando al
docente(s) expertos en
contenido. También a
través de procesos de
gestidon académica
(programacion
académica).

El equipo de docentes
del departamento
validando la propuesta
formativa de la
asignatura disenada
por el experto en
contenidos antes de la
fase de correccion de
estilo, produccidn
multimedia y

programacion web.

Direccion Ejecutiva
de Gestion de

Tecnologia, DEGT

Departamento del CRA

Administrando el
campus virtual de la
UNAH.
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7 Rendicion de cuentas

La DIE rinde cuenta a las instancias institucionales y mecanismos de

rendicion de cuentas siguientes:

Vicerrectoria Académica: Informe anual de logros académicos de
la DIE.

Comision de Control de Gestion: Informe de logros anuales de la
DIE.

Secretaria General: Memoria anual de la DIE.

Secretaria Ejecutiva de Desarrollo Institucional: informes trimestrales
de evidencias, informes semestrales de logros, ejecucion del POA-
presupuesto en el Sistema de Planificacion Institucional, SPI.

SEDP: Informe de actividades académicas del personal docente.
Portal web de la DIE https://die.unah.edu.hn/

8 Seguimiento y medicién

Entre los principales indicadores del proceso de implementaciéon de

carreras virtuales estan:

NUmero de asignaturas virtualizadas

NUmero de estudiantes que matriculan asignaturas en linea por PAC

NUmero de secciones de asignaturas virtualizadas por PAC

NUmero de estudiantes que acreditan la Induccidon para el

Aprendizaje en Linea

NUmero de docentes participando en la oferta virtual de secciones de

asignaturas por PAC

NUmero de docentes capacitados en el Curso Docencia en Linea

9 Evidencias
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Identificacion Soporte de Responsable de Tiempo de
registro o evidencia archivo custodia actualizacion
Asignaturas Digital Departamento de | Con base al
virtualizadas Soporte protocolo de

Tecnoldgico de la | mejora

Categoria DIE establecido por
asignaturas en Linea los
Virtualizadas (clase Departamento del | Departamentos
madre) en el CRA de la DEGT Académicos
campus virtual de la
UNAH
Secciones de Digital CRA-DEGT Cada Periodo
asignaturas en cada Académico
Periodo Académico
Historico del campus
virtual por PAC
Programacion Digital DIPP Cada periodo
académica de las académico
asignaturas virtuales
Sistema de
programacion
académica de la
DIPP
Estudiantes Digital DIPP Cada periodo
matriculados en las académico
secciones de
asignaturas virtuales.
Sistema de matricula
de la DIPP
Puntuaciéon de las Digital CRA-DEGT Calendario de
actividades de cada actividad
evaluacion en las de aprendizaje
secciones virtuales
Secciones de
asignaturas del
campus virtual
Calificaciones del Digital DIPP Cada periodo
periodo de los académico
estudiantes

10
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Identificacion Soporte de Responsable de Tiempo de

registro o evidencia

archivo custodia

actualizacion

Reqistro de
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10 Diagramas de flujo

Entradas

Marco de Referencia:

Ley Orgdnica de la UNAH y
sureglamento

Modelo Educativo de la
UNAH

Normas Académicas de la
UNAH

Acuerdo CT-UNAH No. 305-
A.2007: Declaratoria de la
UNAH como una
Universidad Bimodal.
Acuerdo CT-UNAH, No. 348-
2008: Acuerdo de creacion
de la Direccién de
Innovacién Educativa, DIE.
Acuerdo CT-UNAH No. 358-
2008: modernizacion del
Sistema de Educacion a
Distancia.

Reglamento de Careras y
Departamentos de la
UNAH.

Reglamento de Educacion
a Distancia en el Nivel de
Educacién Superior en
Honduras.

Descripcién del Proceso

INICIO

Sdlidas

Evidendia:
Oficio de autorizacién ala DIPP para
programacioén indicando el nombre

. |de la asignatura y centro.

Autorizar la programacion
de la asignatura en la DIPP

2 JEFE DE

DEPARTAMENTO

Evidendia:
programacion de la asignatura en

Programar la oferta
académica de la
asignatura en linea

2 DEPARTAMENTO

ACADEMICO

Promocionar la oferta

\ 4

. |enlasredes sociales de los

el sistema de programaciéon de la
DIPP.

\_/—\

Evidendia:
Publicacién de la oferta académica

académica de la
asignatura en linea

Asignaturas virtuales o en
linea disenadas y subidas
a la plataforma: de

formacién general y de
carreras presenciales.

Pre matriculary matricular

y

departamentos académicos.

\/\

Evidenda:
Pre mafricula y matricula de las
asignatura enlinea. https://

las asignaturas en linea

regisfro.unah.edu.hn/

-

Evidendia:

Curso de induccién para el
aprendizaje en linea acreditado por
el estudiante (no obligatorio) https://

Acreditar la Induccién para
el aprendizaje en Linea

12
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Entradas Descripcién del Proceso Salidas

Hﬂ

Generar las secciones de

Evidendia:
Secciones de asignaturas en el

asignaturas en el campus
virtual, segun programacion
académica

\ 4

7 SOPORTE
TECNOLOGICO-DIE

Restaurar las clases madre en

P campus ://
campusvirtual.unah.edu.hn/

\/\

Eviden
Secciones de asignaturas en €l
campus virtual con base ala
programacion académica de los

y

las secciones de asignaturas
programadas en el PAC

-

Desarrollar la docencia en

departamentos. https://

campusvirtual.unah.edu.hn

Evidendia:
Docentes con asignaturas en linea
como parte de su asignacion

linea

9 DEPARTAMENTO

ACADEMICO

Emitir acciones de mejora en el

».| académica..
Ll

Grafica de acfividad docente en el
aula virtual.

Cadlificaciones de los estudiantes en
el aula virtual y en el sistema de

Evidendia:
Lineamientos de acciones de

proceso de implementacién de
asignaturas virtuales o en linea

:

FIN

v

mejora

13



